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CAPO1
FINALITA' E CONTENUTO

- Art 1
Qggetto e scopo del regolamento

1. Il presente regolamento disciplina l'ordinamento contabile dell'ente nel rispetto dei principi fon-
damentali di cul agli articoli 54 e seguenti della legge 8 giugno 1980, n. 142 ed in conformita ai principi
contabili contenuti nel decreto legisiativa 25 febbraio 1995, n. 77, recante I nuove "Qrdinamento
finanziario e contabile degli enti local", come modificato e integrato dal decreto legisiativo 11 giugno
19986, n. 336 ed al successivo decreto 1 342/97 nonghé dalla legge 15 maggioc 1997, n. 127.

2. Esso costituisce un insieme organice di regole & procedure che presiedono alla retta ammini-
strazicne economico-finanziaria dell'ente, essendo finalizzate alla conservazione e corretta gestione
del patrimonio pubblico ed alla rilevazione dei fatti gestionali che comportano entrate e spese per |l
bilancio, nonché delle operazioni finanziarie e non che determinano modifiche quali-quantitative dello
stato patrimoniale.

3. A tale fine la disclplina regolamentare stabilisce le procedure e le modalita in ordine alle attivita di
programmazione finanziaria, di previsione, di gestione, di rendicontazione e di revisione che con-
sentano |'analisi, fa rappresentazione ed il controllo dei fatti amministrativi e gestionali sotto il duplice
profilo economico-finanziario ed amministrative-patrimoniale.




CAPOII
PRINCIPI ORGANIZZATIVI

Art. 2 .
Struttura organizzativa

4. La strutiura organizzativa dell'ente, come definita dal regolamento sull'arganizzazione degli uffici
e dei servizi, dovra consentire Individuazione del servizi funzionali. .

3. A ciascun "Servizio® & preposto un responsabile, cui spetta la gestione finanziaria, tecnica e
amministrativa di organizzazione delle risorse umane & strumentali, nonché la funzione di controfio.

3. Faite salve le competenze espressamente attribuite dalla legge e dallo statuto agli organi del-
'ente, al responsabile del servizio compete 'adozione di tutt gli atti che impegnano I"amministrazione
verso Pesterno, medlante autonomi poteri di spesa e di acquisizione delle entrate, in relazione agli
obiettivi di gestione predeterminati e specificati negli stanziamentt di bilancio.

5 Art. 3
‘ Organizzazione del servizio finanziario

1. L'organizzazione del servizio finanziario deve prefigurare un assetto funzionalmente idoneo a
garantire l'esercizio delle funzioni di coordinamento e di gesticne dell'attivita finanziaria.

2 A tale fine i responsabile del servizio finanziario si identifica con il dipendente di ruolo con gua-
lifica apicale di settima categoria o superiore, appartenente allarea funzionale che nell'ambito della
dotazione organica comunale € individuata con la denominazione "Ufficie di ragioneria”,

3. Al responsabile del servizio finanziario competono tutte le altre funzioni che la legge, lo statuto e
regolamenti assegnano al servizio anche ricorrendo all'uso di qualificazioni diverse, ma corrispondenti
o riconducibili alle funzioni ed ai compiti dell'area economica, finanziaria e contabile.

4. Per assicurare lo svolgimento delle funzioni di competenza del servizio finanziario, l'ente pud
stipulare con altro o pit Comuni apposita convenzione, pravie opportune intese tra le amministrazioni
interessate. La convenzione dovra prevedere le modalita di svolgimento del servizio, la durata, |
rapporti finanziari ed i criteri per la loro regolazione.

5. L'ente, inolire, pud stipulare contratti a tempo determinate o conferire incarichi di reggenza a
scavalco con dirigenti o funzionari dell'area direttiva appartenenti ad altre amministraziont, aventi [a
medesima qualifica e profilo, secondo criteri e le modalita praviste dal regelamento sull'ordinamento
degl uffici e dei servizi.




CAPQ )
PRINCIP| GENERAL}

Art, 4 o
Responsabiie del servizip finanziariq
emMo e di conir
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b} verifica della veridicita delle previsionj
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appositamente Incaricato con provvedimento del Sindaco. £ fatta salva |a facolta prevista al prece-
. dente drticote 3, comma 5, del presente regdlamento.




Art. 5
Competenza dei responsabiii dei servizj

1. } dipendenti di ruolo con qualifica apicale di settima categoria 0 superiore, nell'area funzionale dj
apparftenenza, sono individuati come responsabili dei servizi di competenza, con specifico ri‘ferirr_xento
i alle attivita di programmazione, adozigne ed attuazicne def provvedimenil doj gestione che hann’q_
4 carattere amministrativo, tecnico, finanziario e contabile e che ‘hanno riscontro negli obiettivi o
| gestione esplicitati nel piano eseculivo di gestione - P.EG. 0 P.R.O- ovvero nel pizno operative di
i esacuzione del bilancio di cui al successiva articola 20 del presente regclam_ento. )

3. A ciascun servizio & affidato con i bilancio di previsione, un complesso di mezzi finanziari spe-
; ;gzﬁcaﬁ negli interventi assegnati, del guale risponde il responsabile del servizio.

4 Un responsabile di servizio pus essere titolare dj pil servizi della stessa funzione o anche dj
| funzioni diverse. :

5. In relazione alle specifiche attivita svolte la responsabilita & attribuita:

'f:fa) al litolare del centro di responsabilitd/centro di costs (respongabilita verticale per l'organizzazion_a
: funzionale: del servizi), in riferimento all'acquisizione delle risorse di-entrata ed allimpiego dej Mmezzf
finenziart e dei fattori produttivi necessari per l'erogazione dirstta delle prestazioni all'utenza (servizi
finalt); :
b) al titglare_ del procedimento di spesa (responsahilita orizzontale di gestione), in riferimento alle atti-
vitd serventi a fini interni o indirettamente finalizzate al'erogazione delle Prestazioni allutenza
(sérvizi di supporto).

6. Nel caso di vacanza del posto ovvero. df assenza o impedirnento, il responsabile del servizio &
-4 sostituita dal dipendente di ruolo apparienente allo stesso Settore 4 tal uopo apposilamente incaricato
i Con: provvediments del Sindaco. E' fatta salva Ia facolts prevista dal precedente articolo 3, comma 5,
1 del presente regolamento.

i

Art. g
Parere di regolarita contabile

2} su ogni proposta di deliberazione avente riflessi contabili e finanziari sulta attivita gestionale;
1 D) su ogni provvedimento dj accertamento di entrata, adottato dai responsabili dei servizi gj cormpe-
tenza;

2.} parere di regolarita contabile & funzionals a gerantire la regolarity della procedura di acquisi-

# zione delfe sntrate e di effetiuazione delfe spese, non soltanto soti i profita’ computistice, ma anche

i softo l'aspetta giuridico. L'espressione dal parere, infatti, equivale a4 uns 'dichiarazione valutativa in

i ordine: '

i8) allosservanza delle pracedure previste dall'drdinamento finanzlaria 2 contabile, anche in riferimento
al parere di regolarita tecnica che il responsabile del servizio proponente deve esprimere in via

1 @nticipata sulle proposte di deliberazioni;

+b)alfa tegaita delifa spesa;

¢ C)alia regolzrita defla documentazione;

19) alla compatibilita della scaita gestionale con le linge programmatiche del bitaricio di previsicne:

1€) alla pertinenza delfoggetio deila scelta con 1l contenuto cella risorsa di entrata o dall'intervento di

11 alla sufficiente dispenibilita delle stanziamento refativo;
1 9) alla conformita agli obblighi Fscali.




I parere deve essere espresso in forma scritta, datato e sottoscritto; deve essere rilasciato eniro
fo. giorno successivo a quello di ricevimento della proposta di deliberazione o del provvedimento
Jel responsabile del servizio proponente.

"4 Nel caso di proposta di deliberazione riguardante Passunzione di impegni di spesa, il parere di
‘806 3 contabile deve essere integrato con I'attestazione di copertura finanziaria, sulla base delle
gffettuie disponibilita esistenti negli stanziamenti di spesa, Idonee ad assicurare la cestituzion_e di ap-
?ggi{gz-vingo!a sulle relative previsioni di bilancio. Linsussistenza di coperiura finanziaria costifuisce
ausa di inammissibilith e di improcedibilitd della proposta di deliberazione per manifesta incoerenza
sn le previsioni della relazione previsionale e programmaiica.

Art. 7
Visto di regolarita contabile

1. Sulle determinazion! di prenciazionefassunzione di impegni di spesa adottate dai responsabili dei
“iervizi, deve essere apposto i visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria, da parte
éq responsabile del servizio finanziario.

.3 2:‘A tale fine i responsabili dei servizi proponenti devono trasmettere, in tre copie originali, gia

riate, insieme a tutto 1l fascicolo per il controilo di regolarita contablle, le proprie determinazioni al
ésponsabi!e del servizio finanziario, il quale, trattiene una copia, restituisce il fascicolo ed una copia
inita del “proprio visto™ entro i cinque giorni successivi al quello del ricevimento, e, nel contempo,
“consegra leltra copia al messo comunale per la pubblicazione all'albo pretorio per giorni quindici.
“llfmata la pubblicazione & compito del messo cemunale di consegnare una copia al responsabile del
servizio che aveva emesso la determinazione, tratliene per s& una copla, crea un fascicolo per ogni
esponsabile di servizio dove inserisce una copia di determinazione ed a cadenza mensile consegna Il
redetto fascicolo al segretario comunale il quale portera le determinazioni in visione alla Giunta.
Ogni responsabile di servizio, & litolare e responsabile deflintero fascicolo e di ogni sua
determinazione.

3. Entro [o stesso termine di cui al comma precedente il respensabile del servizio finanziario resti-
‘Hufste, con motivata relazione, al responsabile del servizio proponente e determinazioni in ordine alle
quali non pud essere apposto il "visto", per le necessarie integrazioni o modificazioni.

4. L'apposizicne de! "visto” conclude Pisirutioria delle determinazioni, le quall, pertanto, diventano
ieseculive senza alcuna ulteriore formalita.

| Art. 8
2 Segnalazioni obbligatorie

i 1. responsabile del servizio finanziaric & tenuto alla verifica deflo stato di accertamento delle
-enfrate e di impegno delle spese. A tale fine deve redigere apposita situazione riepilogativa almerno
‘Cuevolte all'anno entro iI30-aprile-ed entro if 30 seltembre.

4 2. la situazione riepilogativa dell’'andamento dell'attivita gestionale, da comunicare al Sindaco, &l
“Segretario comunale ed all'organo di revisione, deve dare dimostrazione distintamente per la gestione
del residui e per quella di competenza dei seguenti dati:

5} per le entrate, il volume degli accertamenti e delle riscossioni, evidenziando gli scostamenti rifariti
i rispettivamente alle previsioni ed alle somme accertate ovvero ai residui attivi conservati;

- b) per le spese, il volume degli impegni e dei pagamenti evidenziando gli scostamenti riferiti rispet-
1 tivamente alle previsionl ed alle somme impegnate ovvero ai residui passivi conservati.

4 3.l responsabile de! servizio finanziario ha I'obbligo di segnalare, di voita in volta, fatti, atli, eventi o
‘comporiamenti dai quali possono derivare situazioni tali da recare pregiudizio agli equilibri del bilancio.

i 4 La segnalazione dei fatti gestionali & effettuata con apposita relazione contenente le valutazioni
iin ordine alla gestione delle entrate e delle spese, nonché le proposte deile misure ritenute idonee per
Ticondifre |a gestione in equilibrio e per garantire it mantenimento del pareggio di bilancio.

5. La segnalazione, con la relazione adeguatamente motivata, & frasmessa entro sette giorni dalla
‘fonoscanza dei fatl] al Sindaco, al Segretario comunale ed all'organo di revisione. E' altresi rasmessa,
entro lo stesso termine, al Consiglio dell'ente nella persona del suo presidente, affinche l'organo
'§COn'si[iare, entro trenta giorni dal ricevimento, adotti i provvedimenti necessari per il riequilibrio deila




rt. 9

Art.
Pubbiicita dej bilancio e dej suoi allegati

i
di favorire |g conoscenza dej contenuti gi-
lancio annuzle e dei suoi all i

zione aj cittadin ed agli or-
giugnio 1990, n. 142, & realizzats mediante

e

ai cittadini, singoli o associaii, {!
pubblico, un idoneg "sportello”

ente pud altres) attivare nelp
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{,in ordine alla destina-
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CAPO IV
BILANCIO E PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA

Art. 10
Principi del bilancia di previsione

1. I bilancio di previsione annuale, redatto in termini di competenza ﬁnanzir:;ria, deve essere deli-
berato osservando i seguenti principi fondamentali: : ,
: 'éj Annualita. Tale requisito obbliga ad iscrivere nel bilancio 'e previsioni di entrata e di spesa con ri-
guardo al periodo ternparale cui sj riferiscone; il periado di riferimento & I'anno finanziario che va dal
1* gennaio al 31 dicembre (anno solare).

Le previsioni iscritte nel bilancio annuale deveno riguardare entrate e spese che si prevede di accer-
tare e di impegnare nel'esercizio finanziario cui si riferisce il bitancio ed al quale "appartengono®
(competenza finanziaria). -

p)Unita. Tutte le entrate iscritte nel bilancio di previsione costituiscono un complesso “unico” di ri-

~ sorse destinate & fronteggiare il contrapposto complesso "unico” delle spese, senza alcuna diretia
correlazione tra singole voci di entrata e dj spesa,

3ono fatte salve e eccezioni di legge, con riferimento ajile entrate aventi destinazione vincolata per

‘ specifiche finalita di spese (contributi finalizzati per investimenti o per funzion; trasferite o delegate,
proventi per alienazioni patrimoniali, proventi da concessioni edilizie, entrate provenienti dalla as-

{1 sunzione di mutui passivi, ecc.).
| L'applicazione di tale principio trova riscontro nel'apposito allegato dimostrativo dell'equilibrio eco-
nomico-finanziario del bilancio, secondo i guale le previsioni di tompetenza delle spese corrent
sommate a quelle relative alle quote di capitale delle rate di ammortamento dei mutuj e dej prestitj
obbligazionari nen possono essere superiori complessivarnente alle previsioni di competenza dei
primi tre titoli di entrata, fatte salve le eccezioni previste per legge.
“ic) Universalita, |l fine generale delequilibrio finanziario e della trasparenza dei cont, impone che
4 tutta Pattivita finanziaria sia ricondotta af bilancio di previsione, essenda vietate je gestioni fuor bi-
lancio. L'applicazione di tale principie comporta, quind, che, tutte le entrate e tutte Je spese, senza
eccezione alcuna, siano comprese nel bilanclo e contabilizzate con apposite e specifiche registra-
Zioni delle relative operazioni finanziarie, evidenziandone Iy qualita (voce e natura) e la quantita
(valare).
2 d)Integrita. Tale requisito, comportando Fobblige di iscrivere in bilancio le entrate e e spese nel loro
imperto "integrale” (le entrate al lordo degli oneri di riscossione e |e spese al lordo delle eventuali e
corelative entrate), non consente di effettuare alcuna compensazione {ra entrate & spese ovvero tra
crediti e debiti, ng dj Gonseguenza il loro accultemento in omaggie alla chiarezza ed alla trasparenza
delle rilevazioni finanziarie, -
i E' finalizzato ad agevolare l'espletamento della funzione di controlio e dj verifica giudiziale dei risultati
: di gestione, Consentendo una comretty valutazione dei proventi e degli oneri relativi aj servizi
pubblici, ' Co-
@) Veridicita. In applicazione di tale principio le previsioni di bilancio devono considerare, per le en-

trate, quanto potranno predurre durante 'anno finanziario j diversi cespiti in relazione anche ai ser-

RIS

‘E' funzionale allesigenza di concscere e far conoscere le reall condizioni finanziarie € patenzialita
economiche dell'ente, aflo Scopo di evitare qualsias| pregiudizio allatlivita programmata per effetio di
Sopravalutazione delle entrate o dj sottovelutazione delle spese (filtizio pareggio dei bitancio).

T} Pareggio economicao-finanziario. Corrisponde all'obbligo legislativo secondo il quale la situazione
economica del bilancio non pua presentare un disavanzo. Qualora nel corso della gestione sj
‘dovesse manifestare un disavanzo, dovranno essere adottate le misure necessarie a ripristinare il

~pareggio, nei modi e termini previsti dalle vigenti disposizion; legislative e regolamentari,

g) Pubblicita. Vimparzialita e it buon andamento defla pubblica amministrazione s |g tfrasparenza
dell'azione amministrativa richiedono Ia conoscibilita, da parte dej cittadini e degii organismi di par-
tecipazione, dei contenuti significativi e caratteristici del bilancio comunaie e dei suoj allegati, L'ac-
Cessibilita ai datf contenuti nel documenti previsionali e programmastici deve realizzore finformazione

il




cittadini, singoli o associat], in ordine all'utilizzo e
.rico dei contribuenti e degli utenti dei servizi pubblici.
fine, i

: a

Art, 11
Anno ed esergizio finanziario
1. L'anno finanziario esprime Funitd temporale della
nizia 1 1° gennaio e termina if 31 dicembre deilo ste )
2, |'esercizio finanziario comprehde tutte e operazioni riguardanti Ja gestione delle entrate e delle
pééé autorizzate nael bilancio, che si verificano o si campianc nell'arco def'anno finanziario g la cuj
urate esprime I'lnizio e ta fine di ogni esercizio,

3. Dopo it ter_rﬁine'dell'esercizlo finanziario non posscng effettuarsi accertamenti di enfrate, né im-
Ineqni di spese riferiti alla tompetenza dell'esercizio scaduto,

gesticne con riferimento al periodo ciclico che
350 anno.

P Art, 12

Esercizio provvisorio
1. Nél caso in cui if _b_i’i_an_cio- di previsione non sia div
egionale di controllo, entro il 31 dicembre dellanng pre

|

Cansiglio comunale . deve sutorizzare Fesercizio prowwi

:

Pagamenti di spese correnti, per clascun
icesimo delle somme previste nel bilancio

eliberato; Gli impegni di s calo limitativo della disponibilita dello stan-

s#iamento di bilancia,

4. it limite dei Pagamenti per "dodicesimi® nan
gge {retribuzioni al personale dipendente, rate di
£d interessi d] preammariamento, spese dovute in
iHieni di legge), nonche a quelte il cui pagamento n

pese restano assaggsttati al vin

si applica alle Spese lassativamente regoiate dalla

ammortamento del mutyi & relativi oneri aceessarf

base a sentenze, contratti, convehzioni o disposi-
on sia suscettibile dj frazionamento in dodicesimi
virtts di leggi, contratti o convenzioni,

periodo intercorrente tra l'inizio
cio di previsicne, il calcolo dej

,j- ef]‘ase_rcia‘c‘: finanziario e Ia data fissata per la d
dedicesimi ¢ effettuato con rife bilancio dell'esercizin precedente
;?efim‘ii\famente approvalo, se esistenti.

eliberazione del bilan
rimento  agli stanziamenti de|

Art, 13
Gestione provvisoria -

cio di previsione nen risyul deliberat
sentita la gestiona provvisoria n




Art. 14
Caratteristiche e contenuto del bilancio di previsione

&1 bilancio annuale di competenza & deliberato In pareggio finanziario complessivo, compren-
ndo e previsioni di entrata e di spesa che si presume possano veriflearsi e realizzarsi nell'anno cui
Lo-atiribuite, In coerenza con le finse programmatiche della gestione amministrativa che si intende

b,

dlizzare.

'2; L'ammontare delle previsioni di competenza relative alle spese correnti'ed alle quote di capitale
alie rate di ammortamento dei mutuf @ dei Prestiti obbligazionari non pud superare il complesso delle
ravisiont di competenza relative ai primi tre titol] dell'enirata. Le spese medesime non sone finanziabil
sof entrate di diversa prove_ni_enza.ifatte salve le eccezioni di legge relative aifutilizzo dei proventi per
concessioni edilizie-destinati, nei limiti consentiti, a-fronteggiare_ gli oneri per Interventi di manutenzicne
rdineria del pafrimonio comunale avvero dei provent derivanti. da- alienazione di beni patrimoniali
isponibili per il ripidno di eventuall debiti fuori bilancio riconoscibili.

3 I bilancio di previsione annuale ha carattere autorizzatorlo, costituendo limite agli impegni di
pé'_se correnti e di spese in conto capitale, anche con riguarde agll stanziamenti previsti nel bilancio
piriennale. Gii stanziamenti del bilancio pluriennale sono aggiornati annualmente in sede di appro-
uszlone del bilancio di previsione, sulla base degl impegni plurlennali assunti nel corso degli esercizj
‘f:,r'éf:'e:dént?. per assicurarne idoneamente |z copertura finanziaria,

4. L'unita elementare del bilancio trova espressione nella articolazione:

4) per "risorsa" delle previsioni di entrata;

b} per “intervento” delle previsioni di spesa;

¢} per "capitolo” delle.previsioni relative ai servizi per conto di terzi,

:5. Le enfrate e le spese relative a funzioni delegate dalla Regione nan passono essere collocate tra
servizi per conto di terzi. La lore classificazione deve consentire, ai sensi dell'art. 11, comma 3, della
legge 19 maggio 1976, n. 335, la possibilita del controllo regionale sulla destinazione dei fondi

ssegnati al'ente e l'omogeneita della classificazione di dette spese rispetto a quella contenuta nel
bilancio regionale.

(=

6. Ciascuna "risorsa” dell'entrata, clascun "intervento” della spesa e clascun "capitolo” delle entrate
¢ delle spese per servizi per corito di terzi devono indicare:

3} lfammontare degll accertamenti o degli impegni risultanti dal rendiconto del secondo esercizio pre-
- cedente a quello di riferimento;

b) la previsione aggiomata dell'esercizio in corso;
) lammontare delle entrate e delle spese che si prevede, rispettivamente, di aceertare o di Impegnare
- Nellesercizio cui i bilancio si riferisce.

7.Le entrate e le spese refative ai servizi per conta di terzi costituiscono al tempo stesso un credito
¥un debito per I'ente. Devano, pertanto, conservare I'equivaienza tra le previsioni e gli accertamenti di
nirata con e previsioni & gii impegni di spesa corrispondent, |

8. Trale entrate e le spese relative ai servizi per conto di terzi sono compresi i fondi economaii,

8. Nel caso di applicazione delfavanzo a def disavanzo di amministrazione, Iscrizione in bilancio
el relativo importo presunto deve precedere tutte le entrate o tutte le spese.

Art. 15
Struttura del bilancio e suoi allegati

1. i bilancio di previsione annuale & composto di due parti distinte per le previsioni di entrata e per
telle di spesa ordinate graduaimente secondo la classificazione di cui ai successivi articoli 16 & 17.

2.1 bilancio & completato da quadri generali riepllogativi e dimostrativi delle previsioni in esso
ntenute ed & corredato dei seguenti allegati:
}'feiazicne previsionale e programmatica;

'bilancio pluriennale;

réndiconto defiberato del penultimo esercizio precedente quello cui si riferisca
sione;

e
o

il bilancio di previ-

TN LR | Abr e |




11 deliperazione di verifica della quantita e qualita di aree e fabbricati da destinarsi aila residenza, alle
fivita produttive e terziarie, ai sensi delle leggi 18 aprile 1962, n. 167, 22 ottobre 1971, n. 865 e 5
sio 1978, n. 457, che potranno essere cedute in proprieta o in dirtto di superficie. Con la stessa
daeliberazione, da adottarsi annualmente prima dell'approvazione del bilancia, l'ergano consiliare
s'iggms'ce-n prezzo di cessione per ciascun tipo diarea o di fabbricato:
iberazione, adottata annualmente dall'organo consiliare prima defla approvazione del bilancio,
con la quale sono individuati i servizi pubblici a domanda individuale e sono definite le tariffe e le
misure percentuali di copertura finanziaria dei costi di gestione del servizi stessi. | servizi a domanda
Individuale sono quellt previsti dal decreto 31 dicembre 1983 del Ministero delfintermo; B
| risultanze dei rendiconti o conti consolicati del penultimo esercizio precedente quello’cui si riferisce il
_tilancio di previsione, relativi alle unioni di Comuni, aziende speciali, consorzi, istituzioni, societa di
_capitale costituite per 'esercizio di servizi pubblici, ove esistenti;
gy programma ftriennale del lavori pubblici, di cui alla legge 11 febbraio 1884, n. 109 e successive
-medificazioni;
deliberazient con le quali seno determinati, per 'esercizio successivo, le tariffe, le aliquote di imposta
e le eventuall maggiort detrazioni, le variazioni dei limiti di reddito per i tributi locali e per i servizi
- tocall;
tabplla relativa al parametri di riscontro della situazione di deficitarieta strutturale prevista dalle dj-
sposizioni vigenti in materia.

Tt

e

Art. 16
Classificazione delle entrate

1. Le entrate comunaii sono ripartite, in relazione alla fonte di provenienza, ne seguent] titoli:

TTOLO| Entrate tributarie; _ -

TTOLON  Entrate derivanti da contributl e trasfedmenti corranti dello Stalo, della Regione a di
aitri nti pubbilcl, anche in rapporto allesercizio di funzioni deiegate dalla Reglone:

TITOLO Il Entrate extratributads; _ o

TITOLO IV Entrate derivanti da zfienazioni, da trasferiment] di capitale o da rscossiori di'cre-
ditf; _

TITOLOV  Entrate derivanti da accensioni di prestit;

TITOLOV!  Entrate da servizj per conto di terzi,

i2 2. Nellambito di ciascun titolo le entrate, in relazione zlla tipologia, si articolano nelle seguenti
.icategorie:
TITOLO | ENTRATE TRIBUTARIE
Categoria 1° - Imposte;
Categoria 27 - Tasse;
‘Categoria 37 - Tribuki speciali =d altre entrate tibutarie proprie, .
TTCLON - ENTRATE CERIVANTI DA CONTRIBUTI £ TRASFEHIMENTE_CORRENT! DELLO
-STATO, DELLA REGEQNE E DFALTRI ENTI PUBBLICL ANCHE IN RAPPORTO
ALL'ESERCIZIO DI FUNZION] DELEGATE DALLA REGICNE
Categoria 1* - Contributi & {rasferimenti comrenti dallo Stato;
Categoria 2° - Contribtiti g trasferiment! correnti dalla Reglone:
Catedoria 37 - Contribull e trasferimenti dafla Regione per funzionl defegate;
Categoria 4% - Contribull & trasferiment] da parie di organismi comunitari e intes-
nazionali; ,
Categoria 57 - Conlributi ¢ trasferimenti correnti da altri enti del settore pubblico.
TIToLo W ENTRATE EXTRATRIBUTARIE
Categoria 1* - Praventt dei servizi pubblici;
Categoria 2% Provent} dej tani dell'ante;
Categoria 37 - Interessi su anticipazioni e crediti;
Catégnda 42 - Ul nettl delle azfende speclall e partecipate, dividends di societd;
Categorda 57 - Proventi diversi,
... TITOLO IV ENTRATE DERIVANT] DA ALIENAZIONI, DA TRASFERIMENTI Di CAPITALE E
- DA RISCOSSICM DI CREDITI
Categoria 17 - Alienazione di beni patrimoniali;
Calegoria 27 - Trasferimenti di capitale dallo Stato;
Categoria 3° - Trasferimenti di capitale dafia Regione;




JTOLO!  Spese correnti

; Funzioni
{. Funzioni generali di amministra-
zione, dl gestione & di controllo

£
1 2 Funzioni relative alia giustizia

# 3. Funzioni di polizia locale

1 4. Funzioni di struzione pubblica

5. Funzioni relative alla cuiura e ai
i beniculturali

-1 6, Funzionl nel setiore sportivo e fi-
creativo

7. Funzioni nel campo turistico

i 8. Funzioni nel campo della viabilita &
dei trasporti

Categoria 4° - Trasferimenti di capitale da altri ent def settore pubblico;
Categoria 5* - Trasferimenti di capitale da aitri soggetti;
Categoria 6° - Riscossione di creditl.

TITOLOV ENTRATE DER!VANT! DA ACCENSIONI DI FRESTITS

Categoria 17 - Anticlpazioni di cassa;

Categoria 2* - Finanziament a breve termine ;

Categoria 3% - Assunzione di mutul g prestiti;

Categoria 4* - Emissione di prestitl obbligazionan.
3. Nel bilancio di previsione le entrate sono ulteriormente graduate per risorse o per capitoll, in
relaziong alla specifica individuazione defl'oggetio dell'entrata.
" 4. Lerisorse e | capitoli per i servizi per conto di terzi sono contrassegnatl con una numerazione
dording progressiva, ma non necessariamente continua per esigenze di carattere meccanografico, a
clascuna voce di entrata, inoltre, & attribuito un codice numerico a sette cifre.

Art. 17
Classificazione delie spese

oo
1. Le spese comunali sone ripartite, in relazione al principali aggregati econormici, nei seguenti titolis

ool Spese in conto capitale
A TITOLO ML Spese per rimbarso di prestiti
JTITOLO IV Spese per servizi per conto di terzi

2. Nellambito di ciascun titolo le spese correnti e le spese in conto capitale, in relazione ali‘attivita
sunzionale dell'ente ed ai singoli uffici che gestiscono un complesso di attivita, si articolano in funzioni e
% servizi come dalla seguente classificazione: .

SPESE CORRENTIE SPESE IN CONTO CAPITALE

: Servizi
1.1 Organi istituzionall, partecipazione e decentramento
4.2 Segreteria generale, personale e grganizzazione
4.3 Gestione economica, finanziaria, programmazione, provveditorato
o controlio di gestione
1.4 Gestione delle enirate tributarie e servizi fiscall
1.5 Gestions dei beni demaniali e patimoniat
1.5 Ufficio tecnico
1.7 Anagrafe, stato civile, elettorale, leva e servizio statistico
4.8 Alti servizi generall
2 1 Ufici gludiziar
2 9 Casa circondariale e altrl servizi
3.4 Polizia municipale ’
3.2 Polizia commerciale
3.3 Pollzia amministrativa
4.1 Scuola matema
4.2 |struzione elementare -
4.3 Istnizione media
4.4 lstruzione secondaria superiore
4.5 Assistenza scolastca, trasporto, refezione e altr servizi
5.1 Biblioteche, musei e pinacoteche
5.2 Teatr, atfivita culturali e servizi diversi nel settore culturale
8.1 Piscine comunali .
6.2 Stadio comunale, palazzo deilo sport ed altri implant
§.3 Manifestazioni diverse nel settore sportivo e ricreativo
7.1 Servizi turistici
7.2 Manifestazion turistiche
8.1 Viabilita, circolazione stradale e servizi connessi
8.2 Wluminazione pubblica e servizi connessi
8.3 Trasporii pubblici locali e servizi connessi

|
H
i




8. Funzioni riguardanti
termitorio e dell’amp;

la gestione del
enie

9.1 Urbanistica =
9.2 Edilizia residenzi
9.3 Servizi 4
2.4 Servizip
9.5 Servizio
9.6 Parchi g s

fativi al term
10.1 Asiii nido,
10.2 Servizj di
10.3 Strutty,
10.4 Ag

idrico integrato

10. Funzioni naf settore sogiale

e residenzi
\ssiStenza, benefi
10.9 Sérvizio necrosco
1.1 Affissioni o Pubbficita
11.2 Fiere, me
11.3 Mattatoip
11.4 Servizi rei
11.5 Servigj re)
11.6 Servizj ral
11.7 Servizi re
12.1 Distribuz
12.2 Centrgy
12.3 Distrip
12.4 Tel'eriscaldamentc:
12.5 Farmacie
12.8 Ajtri servizi produttivi

11. Funziont nei cam

RO deflo sw’!ui:po
EConomico

: 12.."Funzioni relative a sepy
fivi

izl produt-
e del latte

3. Nel bilancio di pre_\.rf‘sfone_'-z.!e Spese, distini_amente
per interventi, «n relazigne alla natura ECohomica o
servizio. Gli intervent §0Na individuati ne

Spese correny

20 Spesein conto capitale.
{titato 1) (titolo 11 :
1. Personale 1. Atquisizione i benf immabig
2. Actiiisto i beni-di consume efo 2, Espropri e SEf\rim_onemse-
di materie prime 3. Acquisto di hen specifici per
3. Prestazioni gf servizi realizzazioni In economig
4. Utllizzg o beni di tarzi 4, Utiiizzo df bep diterziper rag
- Trasferimanti lizzazigni in 2Conomia
6. 'fnreress_i passivi.e aner finan- s, Acquisiziona di beni mobiﬁ,
zian diversi -macchineg ug attrezzaturs toc.
¥ 7. Imposta etlasse nico-scigntificha
8. Onén"sfraordinaﬁ déllg gestione g, Incaricht Profassional esternj
fuTenta ' 7. Trasferiment di capital
- HMmertamenti dj ESBrcizia 8. P'adecipazio’nf azZionarie.
10. Fondg Svalutazione cregi 9. Conferimeriti g Capitalg
1. Fondo df riserya 10. Cancassion g; crediti & antje;.

s s et A PRI

ali @ oi ricoverg
CEN2a pubbiics
pico g cirniteriale )

per i primi tre
el fattori produ
fa seguante ripartizione:

gestione ge! teritoria
ale pubblicg locale & pjan; di

edilizia econamicg-

i protezione civile

Smaltimento rifipg
vizi peria fute
toria e ali'amp;
Servizi per Infan
Prevenziong g (ig

la ambienisie del verde, altri servizi re-
enta

Zig s?:erf minori

bilitazione

Per anzianj

2 servizi divers alla persang

rcali e servizi connessi
@ Servizi connessi
ativi allindustrig

ativi al Commercio
ativi all'artigianato
[ativi alagricoltur
fone gag melano

Uzione energia efetiricg

titoli, song Ulteriormente graduate
ttivi @ con fiferimento a Clasciin

Shesae Per fimborso o prastiti
{titolo Jipy

1. Rimboreg Rer anticipazian g
cassa
2. Rimbarso di finanziamenio 5
breve terming
= 3. Rimborso gi quote capitale di
Ml o Prestit
4. Rimborsg di'presﬁﬁ'obblfgazfo—
nari ' '
5, Rimbarsg diquota Capitale di
debit] Pluriennan

. I Capitoli per servizi per c;or}to di terzi song Contrassegna; €on una NUmerazionea
‘ordine Pregressiva, mg fon necessariamente continua per esigenze dj Carattere fMmeccanografico: g
Ciascuna voce di spesa inolfre, & attribuita un codice numerjecg a selle cifre, .
; Art, 18
1 Relazions Previsionale Programmaticg
i 1. L'espos:zxone delle spase nel bilancio dj previsiona deva consentirs Ia letiyrg Per programmi, da
i realizzare Mediante | Hlustrazione deile spese Mmsdesime in apposita quadr iens

2. la relazione Previsionale = pro‘grammaﬁe_:a c
dell'attivita amiministrativa riteritg alla durata irienna

Ostituisce strumentp g
le de bilancio plurienn

Programmazione Pluriennale
ale, Dayveg dars dimostrazz’one




stici e relativi piani attuativi

della previsioni annuali 2 pluriennali can gl strumenti urbani
i plant ecnr_;dmicﬁ-ﬁhanii‘a'ri_ degli investimentl.
|4 relazione pravisionale e programmatica deve
-or la parie enirata, una yalitazione generale su
Lamento-ed avidenziando il loro andamento storico &
p 1 la parte spesa, lindigazione dei programmi con
jando lentita & Pincidenza p_er;:eht’uale-della previsione
deta, 8 quelia di sviluppo ed aquella dinvestimenta.
412 predisposizi‘cne della relazione previsionale g progra_mma_ti
ceguenti fast: :
rcogniziane d

5 coBrenza
comprendere;

i mezzi finanziar,
d i relaiivi vincoli;

taruil nel bilangia annud
con fiferimento alla spe

individuando |8 fonti di-finan-

le e pluriennale; rile-
sa corrents. consoli-

ca.deve essers sviluppata seconde

el dati fisici ed jliustrazione delle saratteristiche genéral'i del'ente;

srale sul mezz ﬁnanziari;

_-.ralutazioﬁé gen
-"espcs_iziohe-dei prog
5. La ricognizione &
sitorio, I'ecoriomia |
&. La valutazione dei mezzi fin
idenzlare’ 1 dati dell'andament
ecedenti, i daii defla p
‘mgrar_n'm'azio'ne' calativa al due eser
arizzioni propos
s Hare motivata dimostrazione:
3) della attendibilita delle prevision
A4 ayolutiva nel tempo in rapporto &l
bydella congnusita de
¢} della entita del tr
dydelle risultanze qual
g} dei proventi dei ben
nanl applicati per Fuso dap
f delle finalita di spesa come
zione vincalata per 1€gge;

rammi di spesa.

i-quantitative

q) della potenziaiita di inde
stenere i maggiori onert d

d illustrazione delle
nsediataed | servizi, p
anziari, sost
o storico riferito @
ale riferiti @
nonché la perce

le rispetio altesercizio in cOrso. L

rogrammazione annu
cizi successivi,

te per il bilancio annua
ire
mezzi utilizzati per i

lle aliquote tributarie a
asferimenti statali, in ra

{ cornunali del patrimo
arte di terzi;
late a contributi,

hitamento € delie capa
i arnmoriamento € di

caratieristiche generali deve ri
recisandone le risorse umane, s

enuta da idonea analisi defle
Pesercizio in corso
| bilancio in corso di

lative afie entrate tributarie,
raccertamento;
jazibne al gettito pravisto;

nazionall;

i utenti ed afie tariffe applicate;

pplicate, in re

pporto aile medie
dei servizi, in rapporto 29
nio disponibile, n

trasferimenti di capitall ed altre entr

cita finanziarie det bilanci degli
gestione derivanti dal ricorso a

guardare |a popolazione, il
trumentali e tecnologiche.

fonti di finanziamento, deve
ed ai due immediatamente
formazione e della
ntuale di scostamento delle
analisi suddetia & funzionale

videnziando 1a loro dinamicita

rapporto alla loro consistenza ed ai ca-

ate aventi destina-

esercizi futuri & so-
i credito e dalla rea-

un 8nNo Compreso neila pro-

lizzazione degh investimenti.

7. L'esposizione dei p'r'ogrammi di sp
_grammazione, le seguerriti'ind_icaz‘xoni':

- a) sp'eciﬁr:azinne'del_le snalits che-si intendono ¢o

sociale ed sconumico;
b) individuazione delle risorse umane strurnentali da impiegars;
¢) motivazione delle seelte adottate, con svidenziazione degli obiettivi pro
sequibili;
d) spesa complessiva prevista,
sviluppo e per investimentl,
previsione.

esa dovra contenere, per ciasg

nseguire in termini di rsuttato politico, amministrativo,

grammati e dei risultali per-

er spese correnti di

ese correnti consolidate, p
ente sul totale della

distintamentg per Sp
tuale di ogni compen

rilevando fincicenza percen

Art. 19
Bilancio pluriennale

gostituisce, alla part della pelazione prev
aria delle risorse. B redatto in term
di cui = precedente ariicolo 1

isignale e arogrammatica,. stru-
ini di:competenza per it triennio

4. Ii bitancie pluriennale
0, salvo quello del-

mento di programmaziena findnzi
successivo, con {'csservanza del principi del hilancio
Fannualita.

2. Gl stanziament] pravisti per it primo anno del silancio plurien
del bilancig annuate gi competenza. Le_previsioni pluriennzli devono essere aggiornzie an

sede di approvazions del bifancio di previsionea.

nale devono coincidere con quelli
nualmente in
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pitancio pluriennale, strutturato secondo la classificazicne delle entrate e delle spese prevista
#eio annuale, deve comprendere:

cons:derati, alla copertura delle spese comenti & di quelle di investimento, indicando per cia-
cuna risorsa:

néporto accertato nell'vitimo esercizio chiuso,

[a_p;evxsnane dell'esercizio in corso;

[a"prewsmne per ciascuna degli anni del triennio;

- |a previsione complessiva del pericdo di riferimento;

 ger la parte spesa, 'ammantare delle spese carrenti e delle spese dinvestimento, distintamente per
“pigscung degii anni consideratl. Le spese correnti devono essere ripartite tra spesg correnti con-
. solidate e di sviluppo, comprendendo tra queste ultime le maggicri spese di gestione derivanti dalla
realizzazione degli investimenti. Le previsiont separatamente ordinate per programmi e per servizi,
devono rilevare per ciascun intervento:

- lsmperto impegnato nell'uitimo esercizio chiuso;

-la previsione dell'esercizio in corso;

a prewslone per ciascunao degli anni del triennio;
ldprevisione complessiva del pericdo di riferimento.

4. Gli stanziamenti previst! nel bilancio pluriennale hanno carattere autorizzatorio, costituendo limite
[fimpegni plurlennali di spesa e consentendo ['estensione del visto di regolarita contabile aftestante
copertura finanziaria, alle spese previste nel periodo considerato dal bilanclo piuriennale.

Art. 20
Piano esecutivo di gestione - P.E.G. 0 P.R.O,"Y

1. Prima dellinizic di ciascun esercizio finanziario, sulla base del bilancio di previsione annuale
pprovato dal Consiglio comunale, la Giunta con propria deliberazione definisce il piano esecutivo di
astione o i piano risorse e obiettivi con il quale vengone evidenziati gli obiettivi di gestione affidati ai

esponsabili dei servizi, nonché i relativi centri di responsabilité/centri di costo individuati secondo le
;Tz%odailta di cui al precedente ariicolo 5 del presente regolamento.

J 2. Unitamente agli obiettivi di gestione la Giurnta, con if P.E.G. 0 P.R.O., determina le dotazicni
isbrse umane, finanziarie e strumentali) assegnate ai responsabill dei servizi per il perseguimento
Hegl: obiettivi programmati.

3, Il P.E.G. o P.R.O. consiste nella suddivisione delle risorse dell'entrata in "capitoli", dei servizi in
‘centri di costo” e degli interventi di spesa in "capitoli”. Deve contenere la esplicitazione delle dirsttive
hee guida di gestione) dell'organe esecutivo, ai fini dell'attivazione delle respomnsabilita di gestione, a
Earico dei titolari dei servizi finali e, distintamente, dei titolari dei servizi di supporto, con riferimento al
Doteri di accertamento defle entrate e di impegno delle spese da parte dei responsabili dei servizi..

4. La graduazione in "capitoli” delle risorse di entrata e deglt interventi dii spesa pud riguardare il
tomplesso degli stanziamenti previsti nel bilancio annuale ovvero essere Jimitata agii stanziamenti
felativi ad altivitd gestionali caratterizzate dalla non discrezionalita, .

5. Le attivita aventi carattere discrezionale, quali ¥affidamento di incarichi professionali, I'asegna-
Zione di contributifsovvenzioni [a scelta delle procadure contrattuall, le cornlroversie glux:h zieli e simili,
seno - di norma nsewate agli ergani delf'ente secondo le rzspemve competenze. Pér consentire
'esercizio dei poteri di gestione da parte del responsabili dei servizi, con riguaido a tali attivita, il P.E.G.
sdovrd essere mtegralo in corso d'anno, con. appositi provvediment: dellar Giunta per la' specificazione
de!ie direttive e per. 'assegnazione delle necessarie dotazioni finanziarie. |

I PEG., o P.RO, pur sirutturato con criteri di flessibilita, 'dovra realizzare i seguenti

Ccllegamentl

a} sotto il profilo contabile, con il bilancio annuale e pluriennale medlanrte l'individuazione dei capitoli e
dei centri di costofricavo ai quali sono riferiti le previsioni di bilancio;

perla parte entrata, il guadro del mezzi finanziari che si prevede di destinare, per ciascune degli




gysotto 1 profilo organizzativo, con Ia dotazione organica del'ente & Con a relativa articolazione fun-
zioriale mediante lindividuazione deij centri di responsabilita ai quali sono riferiti 1 servizi funzionali
della struttura organizzativa, in comispondenza dei "servizi contabili" considerati dalla struttura
lassificatoria del bilancio;

¢} sotto il profilo pragrammatico, caon la relazione previsionale e prograrmmatica,
ed: il bilancio annuale mediante lindividuazione degii obiettivi di gestions,
fazioni fi ciascun responsabile di servizio in coeren
ntuali progetti di cui a documenti previsionali

i bilancio pluriennale
delle direttive e delle

AR 21 R L
d approvazione del bilancio dj previsione

1. 1l bilancio di previsione & deliberato dal Consiglio comunale
dente ed a tale data fanno riferimento le scadenze di cuj gj commij s

2. Entro I 10 settembre di ciasecun anno | responsabili dei serviz;,
sionali connesse alle attivita di rispettiva competenza e tenuto conto o
ntrata.e degli Impegni di spesa riferiti alla gestione dell'anno in corso
tanzigmenti da iscriversi nel bitancio dj p

Procedura per Ia formazione e

entro il 31 ottobre dellannc prece-
uccessivi,

sulla base delle esigenze fun-
ello stato degli accertament di
» Predispongeno le proposte deglt
revisione per Panno successivo con riferimento alle enfrate
ento.

specifiche dei rispettivi servizi, alle spese correnti ed 4 quelle di investim

3. In particolare, nella formulazione delle proposte | responsabili d
guenti criteri:

ei servizi dovranno altenersi aj

ovvero di adeguamento delle aliquote tariffarie gia adottat]
}e entrate derivanti da trasfarimenti carrent] dello Stato

dei criteri di riparto stabiliti dalla legge ovvero, In manc
ultime assegnazion;

) le entrate extratributarie song previste tenendo conto dell'andamento del gettito del'anno in corsa e
gdel triennio precedente, nonché delle caratteristiche di ciascun Cespite anche in relazione agli equij-
libri gestionali dei singoli servizi ed alle correlate destinazioni di spesa:

d}fe enfrate in conto capitale, non derivanti da indebitamento, sono Indicate in base alla valutazione

analitica dei singoli cespiti;

e} le entrate provenienti da mutui sono previste tenendo conto della )

rispetto degli obblighi di equilibrio economico-finanziario del bilancio;

1} le previsioni di Spesa sono formulate in refazione agli impegni gia assunti e di quelli che si ritiene dj

dover assumere, tenendo conto dej programmi e di egni altro elemento utile g rendere Ja previsione
- attendibile, coerenta e corpatibile con le presunte disponibifita finanziarie, .

0 defla Regione sono previste tenenda conta
anza, In misura nen Superiare allimperto delle

otenzialita di indebitamento, ne

possesso, predisporie un progetio di "bilancio
dei responsabili dej servizi per Ia
degli obletiivi di gestione e delle
guardo alle previsioni del bilancio

valutazione necessaria alla definizione negoziata dej prograrnmi,

assegnabili a ciascun servizio anche con rf

rennale,

6. Il Sindaco, entro cinque giomni , da comunicazione delf*
Contabili di cui al comma precedente, alforganoe di revisione
tenza che i documenti stessi e gli all

teria per prendermne visione, ai fini del
eMendamenti.

avvenuta predisposizione dei documenti

ed ai capigruppo consiliar con l'avver.
egati che vi si riferiscono sono depositati presso I'ufficio di segre-

la presentazione della relazions g, rispettivamente, degli eventuali

7. L'organo di revisione, entro d

ieci giomi dalla comunicazione, provvode a far pervenire slfente la
Propria relazione sulia propasta di

bilancio di previsione e dei documenti allegati,
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;' Entro il termine previsto dal comma precedente, i consiglieri comunali hanno facolta di

ntate emendamentl allo schema di bilancio predisposto dalla Giunta. Gli emendamenti, in forma

tia e nan comportanti squilibri di bilancio, sono diretti ai Sindaco per il preventivo esame da parte

5 Giunia.

g; Stigli emendamenti devono essere espressi il parere di regolarita tecnica e quello di regolarita

ntzbile, prima di presentare lo schema di bilancio al consiglio.

“10. Lo schema di bilancio annuale, unitamente a tutti gli allegati che vi si riferiscono, ivi compresi la

‘telazione dell'organo di revisione, gii emendamenti ed i relativi parer, sono depositati presso l'ufficio di

“segreteria entro ja data di invio' dell'avviso di convocazione del Consiglio comunale per I'approvazione

di cormpetenza nel rispetto del termine di legge. |

" 44, La discussione e la deliberazione degli emendamenti deve svolgersi secondo i seguenti criter:

3):g|i emendamenti concernenti le enirate vengono discussi e votati prima di quelli relativi alle spese;

“pyali emendamenti riguardanti previsioni di entrate devono essere mativati sulla base di specifiche e

fondate previsioni di effettiva realizzabilita. Qualora trattasi di entrate fributarie le motivazioni deveno

dare dimostrazione della effettiva possibilita di realizzare magglori gettiti con rifeimento agli

_ e}ementi costitutivi del singoll tributi;

- ¢) gif emendamentf relativi ad intervent di spesa aventi carattere obbligatorio devono essere motivati

‘esclusivamente sulla. base di differenti valutezioni degli elementi tecnici che compongono ia
previsione di spesa;

d) in nessun ¢aso song ammessi emendamenti che comportine maggiore indebitaments In difformita
alle disposizioni nermative che disciplinano le fonti di finranziamento derivanti dal ricorso al debito.




CAPO YV
GESTIONE DEL BILANGIO

Art. 22 -
Principi contabili ed equilibrio di gestione

Zione medesima dovranno essere riportati
messa. In mancanza della coriunicazione, if terzo interessate .
ne/fornitura richiesta fino a quando i dati non gii vengano
Pplicano le disposizion di cui al successivo comma 4 del presents

2. Perle spese economali fordinazione fatta a terzi deve contenere i riferimento al presente re-

golamento, allintervento o capitolo di bilancio ed allimpegno.

"3 0ve Der eventl eccezionall ed imprevedibili sia necessario provvedere all'esecuzione dj tavori
- urgenti, Fordinazione fatta a terzi deve essere regolarizzata al fini della registrazione del relativo im-
pegno di spesa, a pena di decadenza, entro il trentesimg giormo successivo all'ordinazione stessa. In

fiettuati in violazione degli obblighi suddetti non comporta oneri a
- carico del bilancio comunale; in tal caso, ai fini della contraprestazione e per ig parte del debilo non
‘Hiconoscibile ai sensi del successivo articolo 38, comma 1, lettera ), del presente regolamento, il
rapporto obbligatorio intercorre tra il soggetto creditore e I'amministratore o funzionario o dipendente
che hanna consentito la fornitura 0 la prestazione. Tale effetto si estende a colorg ¢he hanno reso
possibife le singole forniture o prestazioni, nel caso di esecuzioni reiterate o continuative,

3. Per assicurare nel corso dell'esarcizio finanziario gl equilibri di bilancig, i Consiglio comunale
- sulla scorta delle segnalazioni obbligatorie di cui al precedente articolo 8 ed ove ricorra il caso, adotta i
- provvedimenti necessari per:
a}il ripiano degli eventuali debiti fueri bilancio sopravvenuti e riconoscibill;

b) il ripiano dell'eventuale disavanzo di amministrazione accertato con la deliberaziona di gpprovazione
~def rendiconto deil'uitimo esercizio chiuso; :
c) I riplano dell'emergente disavanzo dell'esercizio in corsa, prevedibile per squilibrio della gestione di

competenza ovvero della gestione dei residui.

6. La deliberazione dell'organo consiliare, deve comunque éssere adottatz almene una volta entro il
termine del 30 settembra di ciascun anno per effettuare 1a ricognizione sullo stato di athuazione dej
Programmi e dare atio del permanere degli equilibri generali di bilancio ovvero per adoifare con-

7. Ai fini del riequilibrio della gestione, 1a deliberazione suddetta deve contenere lindicazione dei
& Mezzi finangiari impegnanda i relativi fandi, in quote uguali, nel bitancio dell'esercizig in corso o in quelli
dei primi due immediatamente successivi, utiizzando con vincolo di destinazione per il corrispondente
importg annuo tutte le entrate e je disponibifita, compresi eventuali proventi derivanti da alienazione di
beni patrimoniati dispenibili. E' fatta divieto di utilizzare le entrate provenienti dallassunzione di presiit;
"€quelle aventi specifica destinazione per legge.

8. Qualora I'ultimo rendiconto defiberato si chiuda con up disavanzo di amministrazione o rechi
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'onseﬂmo assumere impegni esclusivamente per fassolvimento di pubbliche funzioni e servizi di
nza dell'ente espressamente previsti per legge, nonché pagare spese a fronte di impegni gia
Jeir precedenti esercizi ovvero derivanti da obblighi di legge o dovute in base a contrati o

fanze passate in giudicato.

Art. 23
Fondo di riserva

‘Nel bilancio di previsione & iscritto, tra le spese correnti, un fondo di riserva di importo compreso
100,30 per cento & it 2 per cento del totale delle previsioni iniziali delle spese correnti, da uilizzare

‘egit I cui st verifiching esigenze straordinarie di bilancio ovvero per prelevamentt necessari per
Smentare le dotazionl degli interventi di spesa corrente che, In corso d'annc, dovessero rivelarsi

nsL}fﬁCfE nii.
7, | prelevamen

ti dal fondo di riserva sono effettuati con deliberazione della Giunta comunale non
gg‘eﬁa al controlio preventivo di fegittimita. Le deliberazioni possono essere adottate sino al 31 di-
=mbré di ciascun anno e devono, di volta in volta, essere comunicate all'organo consiliare, a cura del
sndaco, nella prima seduta successiva alla loro adozione.

“ Art. 24
Ammortamento dei beni patrimoniali

1. Nel bilancio di previsione & iscritto, per ciascun servizio delle spese correnti, I'apposito intervento
smmortamenti di esercizio” dei beni patrimoniali di riferimento, per un imparto non inferiore al 30 per
‘cerjm del valore dei beni ammortizzabili, calcolato secondo i critert di valutazione di cui al successivo
sricolo 46 del presente regalamento.
2. Gli stanziamenti degli interventi Iscritti in bilancio a titolo di "ammortamenti di esercizio” non sono
disponibili per |5 registrazione di Impegni di spesa, ne ger effettuare prelievi in favare di altri interventi
di spesa, Alla chiusura di ciascun esercizio gli stanzismenti medesimi costituiscono economie di spese
8, a tale titolo, concorrono a determinare un aumento di gorrispondente imporie defll'avanzo di
“amministrazione. Le somme cosi accantonate ed opportunamente evidenziate quali componenti
- dell'avanzo di amministrazione, possono essere utilizzate nell'esercizio successivo per reinvestimenti
. patrimoniali {autofinanziamento) mediante 'applicazione dell'avanzo stesso.

3. In sede di prima applicazione del sistema degli accantonamenti delle quote annuzli di ammaor-
“tamento, lliscrizione dellimporto di cui &t precedente comma 1, nelfapposito intervento di ciascun

- servizio, sara effettuata con la seguente gradualita:

Coefficiente Perioda di riferimento

economico Tipologia dei beni a o
X polag _ 1% anno | 2° anno | 3° anno | 4° anno | 5° anno

2% Strade, ponti ed aitri beni demaniali 0,12% |0,24% {0,36% [0,48% |0.60%
3% Edifici, anche demaniali, compresa la
manutenzione straordinaria 0,18% |0,36% |0,54% |0,72% }[0,90%

15% Macchinari, apparecchi, atlrezzature,
impianti ed aitri beni maobili 0,90% [1.80% {2,70% |3,60% [4,50%

20% Aftrezzature e sistemi  informatici,
compresi | programmi applicativi, au-
tarnezzl in genere, mezzi di movimen-
tazione, motoveicali ed altri beni

1,20% |240% !3,60% [4,80% |6,00%




‘4. Per ciascuno degli anni successivi [
gvato dal bilancio di previsione e dal cont
£ 0o, fino a quando i ben; saranno com

ammortamento §
0 del bilzancio, 2
presi nella dotazi

nanziario (accantonamento) dovrd essera

meno nelle misure minime corrispondent] g
©ne patrimoniale dell'ents.
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Art. 25
: Procedure madificative delle previsioni di bilancio e variazioni al P.E.G. o P.R.O..

Dopo I'approvazione cel bilancio di previsione nessuna nuova o maggiore spesa pud essere
nata prima che siano apportate le necessarie variazioni al bilancio medesimo, per assicurame la
ira finanziaria. A tale fine possono essere utilizzate nuove o maggiori entrate acceriate, nel
tto del pareggio finanziario e di tutti gfi equillbri stabiliti in bilancio per la copertura delle spese
nti e per il finanziamento degli investimenti. . ‘

. Le varfazioni agli stanziamenti delle risorse dell'entrata e deghi interventi della spesa sono dali-

fate dat Consiglio cormunale, non oltre if tarmine del 30 noverbre di ciascun anno.

'3, Entro il 30 novembre di ciascun anno, inoltre, il Consiglio cornunale af fine di assicurare il
{ienimento del pareggio di bilancio, provvede alla verifica generale di tutte le voci di entratz e di
a, compreso il fondo di riserva, adottando ove necessario apposita deliberazione di variazione di
ssestarnento generale delle previsioni di bilancio.

4. Le variazioni agli stanziamenti dei capitoli, di cui al piano esecutivo di gestione o piano risorse e
eltivi, che non comportano modificazioni alle previsioni del bilancio annuale, sono di competenza
la Giunta e possono essere deliberate non oitre il termine del 15 dicembre di claseun anno.

5. Sono vietate le modificazioni agli stanziamenti di bilancio riguardanti:

‘gif interventi di spesa finanziati con entrate comprese nei titoli quarto e quinto per aumentare gli
“'stenziamenti refativi ad interventi finanziati con le entrate Iscritte nei primi tre titoli del bilancio;

1 dotazloni dei capitoli iscritti nei servizi per conto di terzi, sia tra loro, sia per aumentare altre pre-
‘visioni di bilancio;

}il trasferimento-di somime dalla competenza ai residui e viceversa.

6. In caso di urgenza le deliberazioni di competenza del Consiglio comunale di cui al comma 2,
jpessono essere adottate dalla Giunta. Le relative deliberazioni devono essere ratificate dal Consiglio
g&nmunaie,- a pena di decadenza, entro i successivi sessanta giornl. I} provvedimento di ratifica consi-

pe

liare deve, comunque, essere adottato entro il 31 dicembre dell'anno in corso, anche se a tale data non
siz ancora scaduto il predetto termine utile di sessanta giomi.

. 7. Qualora dai rapporti finanziari eventualmente sorti sulla base della deliberazione di Giunta deca-
g;'_iut.‘a per mancata o parziale rafifica, possano derivare danni patrimoniali certi e gravi a carico dell'ente,
-4l Consiglio comunale & tenuto ad adottare con motivata deliberazione I provvedimenti ritenuti
1gcessari per regolarizzare | rapponti obbligatori nei confronti dei terzi interessati, Il provvedimento
dellergano consiliare deve esser adottato entro il frentesimo giomo successive alla scadenza del
rmine per la ratifica, ovvero entro il 31 dicermbre di ciascun anno nel caso in cui il termine di deca-
fza a tale data non sia ancora scaduto o nel caso venga a scadenza depo il primo giomo dello
stesso mese di dicembre,

Art. 28
Gestione delle entrate

Art. 27
Accertamento delle entrate

1. 1l responsabile del procedimento con il quale viene accertata l'entrata, & individuato nel re-
Ponszbile del servizio cui competono i relativi atti di gestione.

2. L'entrata & accertata quando, sulla base di idonea documentazione dimostrativa della ragione del
"edito & dell'esistenza di un idoneo titolg giuridico, & possibile individuare [a persena debitrica {fisica q
Wridica), determinare rammontare del credito, fissare la scadenza ed indicare la voce economica del
fl_anciti di competenza aila quale fare rferimento per la rilevazione contahile del credito (diritto
Wridico alla riscossione).
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<:3. In relazione alla diversa natura e provenienza delle entrate, I'accertamento pud avvenire:
}';:'\'_er' le entrate di carattere tributario, in relazione alla emissione dei rucli o in corrispondenza alle
“-gliguote tariffarie vigenti ed alle dichiaraziani/denunce dei contribuenti; .
b) per le entrate provenienti dai trasferimenti correnti dello Stata e di altri enti pubblici, in relazione zlle
" prenatazioni fondate sulle specifiche comunicazioni di assegnazione dei contributi;
¢) per le entrate patrimoniali e per quelle provenienti dalla gestione di servizi a carattere produttivo
~ ovvero connessi a tariffe o contribuzioni dell'utenza, a seguite di emissione di liste di carico o di rucli
o a seguito di acquisizione diretta; '
d) per le entraim provenienti da alignazioni di beni patrimeniali, concession;
1 capitali, In corispondenza def relativi contratti o atti amministrativi specificl;
. 'g) per le entrate derivanti da mutui, prestiti o altre operazioni creditizie, a seguito della concessione
" definitiva da parte della Cassa deposili e prestiti o degli Istituti di previdenza ovvero della stipufa-
zlone del contratto per i mutui concessi da altri Istituti di credito;
*f) perle entrate relative a partite compensative delle spese, in corrispondenza dellassunzione del re-
.. lafivo impegno di spesa.
.- 4, L'accertamento deile entrate deve assere rilevato mediante apposita reglstrazions contabile, A
 tzifine il responsabile del pracedimento deve frasmettere la relativa documentazione gl responsabile
“del servizio finanziario, entro il terzo giomo successivo alla esecutivita delle deliberazioni o al perfe-
- zionamento degi atfi relativi e, comunque, entro il 31 dicembre df clascun anno,

5. Tutte le somme iscritte tra le entrate di competenza del bilancio e non accertate entro il termine
dell'esercizio, costituiscono minori accertamenti rispetto alle previsioni ed a tale titolo concorreno a
“determinare i risultati finali della gestione, rimanendo salva la possibilita della loro reiscrizione tra je
previsioni di competenza dei bitanci futurt ove | relativi crediti dovessero insorgere in data successiva
alla chiusura deil'esercizio finanziario.

di aree e trasferimenti di

Art. 28
Riscassione delle entrate

1. La riscossione delle entrate, disposta mediante emissione di ordinativo o raversale d'incasso,
costituisce la fase successiva all'accertamento e consiste nel materiale introite delle somme dovute
aliente, da parte del tesariere o di altri eventuali incaricati della riscossione {agenti contabili o rf-
scuotitori speciali idoneamente autorizzatl).

2. Il tesoriere, senza pregiudizio per i diritti dell'ente, non pud ricusare Ia riscossione di somme
versate in favore dell'ente senza la preventiva emissione dell'ordinativo d'incasso, salvo a dame im-
. mediata comunicazione al'ente ai fini delia relativa regolarizzazione da effettuarsi entro quindict giomi

8, comunqgue, entro il terming del mese in carso.

. 3. Uemissione degli ordinativi di riscossione da luego ad apposita annotazione neffe- scritture con-
tabili del'ente, con riferimento alla risorsa di entrata o capitolo del servizi per conta di terzi dej bilancio
annuale, distintamenta per le entrate in conto della competenza dell'ssercizio in corso e per quélle in
cento del residui.

4. Gli ordinativi di riscossione sono sottoscritti dal responsabile del servizig finanziario e dzllo
stesso trasmessi al tesoriere dell'ente con elenco in duplice copia, di cui una da restituire per ricevula;
contestualmente deve esseme dato avviso al debitore con Iindicazicne della data di scadenza,

3. Gli ordinativi di riscossione devono contenera e seguenti indicazioni;

a) rumera progressivo;

b) esercizio finanziario cui si riferisce l'entrata;

t) codice defla risorsa e della relativa voce economica, cui & riferita I'entrata con la situazione finan-
Ziaria {castefletto) del relativo stanziamento, distintamente per il conto df competenza e per quello
dei residui:

d} generalita del debitore;

&) somma da riscuotere, in cifre e in lettere:

f} causale defl'antrata;

9) eventuali vincoli di destinzzione delia SOMma;

h} data di emissione.
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rdinaim 'di riscossione non eseguiti entro il 31 dicembre deli'anno di emissione sono restituiti
sre all'ente per I'annullamento e le relative somme sono iscritte nel conto dei residut attivi.

Art. 29
Versamento delle entrate

B sornrne introitate tramite il servizio dei conti correnti postali o altre forme consentite daila
e gnifico bancario) che affluiscono sul conte di tesoreria devono essere comunicate all'ente, a
del tesoriere, entro il tarzo glomo successive per consentire 1a regolarizzazions mediants emis-
gi relativi ‘ordinativi d'incasso.

somme pervenute direttamente all'ente devono essere versate mensimente al tesoriers, a
Il incaricati idoneamente autorizzati can formale defiberazione della Giunta, previa emissione
olari ordinativi d'incasso.

‘Gliagenti contabili sono responsabili delle somme di cui devano curare la riscossione & rispon-
arsunalmente deli'eventuale prescrizione del credito & di ogni altro danno arrecato all'ente per
0 mancata diligenza nell'esercizio delle funzioni Joro affidate.

vistato disporre dei fondi giacenti sui conti correnti postali o pervenuti direttamente ali'ente per
ttuare pagamenti di spese.

e entrate fiscuotibili a mezzo rucli sono versate secondo e modalita di cui al D.P.R. 28 gennaio
n.d3e sueccessive modificazioni e integrazioni.

Art. 30
Utilizzazione delle entrate patrimoniali 0 a specifica destinazione

e entrate derivanti dalle concessioni cimiteriall e dalla alienazione di beni patrimoniali deveno
o relnvestite in beni di analoga natura mediante la destinazione dei relativi proventi al migliora-
nto del patrimonio comunale ovvero alla realizzazione di opere pubbliche o spese dinvestimenta,
szjva l'utilizzazione per il finanzlamento del debili fueri bilancio riconoscibili, nel case non sia
hile provvedervi con altre risorse.

. E' consentito, nelle more del perfezicnamento degli altl conseguentl alla deliberazione di alis-
ione-del patrimonio disponibile, utiizzare in termini di cassa le somme a specifica destinazione, con
sione delle entrate provenienti dai trasferiment! di enti del settore pubblico allargato e dalla
Unzione di mutui o prestiti per il pagamento dei debiti fuori bilancio riconosciuti legittimi. £’ fatio
& di reintegrare le somme vincalate con i ricavato delle alienazioni.

3. | proventi derivanti dalle contribuzioni per concessioni edilizie devono essere utilizzati per le fi-
iz praviste dalle specmche leggi statali e regionali. E fatta salva, nel rispette dellz deroghe legi-
ivé, la facoltd di utilizzare | proventi medesimi per il ﬁnan21amento di spese relative a lavori di
tenzione ordinaria del patrimonio comunale.

E’ consentitn, inoltre, utlizzare in termini di cassa le entrate aventi specifica destinazione, i
prese quelle provenienti dalla assunzione di mutui contratti con istitull diversi dalla Cassa depositi
prastiti, per il pagamento di spese correnti nei limiti dellimporto massimo dell'anticipazione di
rerfia: di tempo in tempo disponibile, con 'obbligo di ricostituire, appena possibile, la consistenza
e somme vincolate.

5. Atal fine, la Giunta delibera in termini generali all'inizio di ciascun esercizio finanziario, il ricorso
Ulizzo delle somme vincolate per destinazione. L'utifizzazione & attivata dal tesorlere sulla base
lz specifiche richieste, in corso d'anno, da parte del responsabile del servizio finanziario, secondo le
fila derivanti da obblighi legislativi o contrattuali a scadenze determinate ovvero, negli aliri casi,
ando l'ordine cronologice di ricevimenic delle fatture al protocollo dell'ente.

Art. 31
Residui attivi
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clzip sia intervenuta la concessione definitiva da parte della Cassa depositi e prestiti o degii
._prévjdel‘_rz'_a ovvero 1a stipulazione del relativo contratto per | mutui concessi da altri istituti di

Ls somme di cui ai commi precedenti sono conservate nel conto dei residui fino alla loro ri-

sione ovver: fino alla sopravvenuta inesigiblifa, insussistenza o prescrizione, |

Aj fini della conservazione dei residul attivi nel conto del bilancio, i responsabili dei servizi veri-
la sussistenza o meno delle ragioni del mantenimento dei residui attivi totalmente o parzial-
& non riscossi, dandone comunicazione al respensabile del servizio finanziario entro Il 15 gennaio
clastun anno. I responsabile del servizio finanziario, sulla base delle Informazioni ricevute e delle
ic ed attl in suo possesso, effettua il riaccertamento def residul attivi non riscossi redigendo un
d.’generale def residui medesimi, distinti per anno di provenienza, da allegare al rendiconto della
onie dell'esercizio finanziario cui si riferiscono,

‘elenco generale dei residui attivi non riscossi, debitamente sottoscritto, & utilizzato per la pre-
posizione del verbale di chiusura che dovra essere approvato entro il 15 febbraio di clascun anno,
on deliberazione della Giunta, ai fini sia defla determinazione del risultato provvisorio di gestions e di
ministrazione, sia dell'invio al tesorlere del'elenco def residui passivi affinché possa dare regolare
clizione al mandati di pagamento emessi a carico della gestione dei residui.

Art, 32
Gestione delle spese

1. Le spese previste nel bilancio annuale di competenza costitulscono it limite massimo delle au-
rizzazioni consentite, nel rispetto delle compatibilita finanziarie poste a garanzia del mantenimento
{0l pareggio di bilancio. :

. 2. Atale fine, [a gestione delle spese deve essere preordinata secondo regole procedimentali che
iconsentano di rilevare le seguenti fasi dell'attivita gestionale: impegno, liquidazione, ordinazione,
Dagamento.

Art. 33
Impegno delle spese

€

. 1. L'impegno & la prima.e la pitt importante fase del procedimento di effeftuazione delle spese,
poiché, eonfigurandosi come un vincalo quantitative delle autorizzazioni previste. in. bilancio, rappre-.
senia lo strumento indispensabile per'una ordinata e regolare gestione degli obblighi finanziari. Con-
¥ Slste nell'accantonare sui fondi di competenza disponibili nel bilancio dell'esercizio in corso, una de-
: ?_f_";“'nﬁfnata somma per far fronte all'obbligazione giuridica del pagamento della spesa relativa, sot-
%;fraendo_ia_ In tal modo alle disponibilita per aitri scopi.

2. Limpegnio & regolarmente assunio, fquando, a seguito di obbligazione giuridicamente narfezio-
hala, & possibile determinare 'ammontare del debito, indicare la ragione della somma. da pagare, in-
- dividuare I creditore, fissare la scadenza ed indicare la vocs economica de! bilancio di competenza
“alla quale fare riferimento per la rilevazione contabile del debito (abbligo giuridico al pagamento), nei
limiti della effettiva disponibilita accertata con {'apposizione del visto di regolarita contabile zitestante la
Copertura finanziaria della spesa relativa.

3. Gii atti di impegno, debitamente motivati, numerati, datati e sottoscritt] dai responsabili dei servizj
.8l quali sono stati affidati i mezzi finanziari sulla base del bilancio di previsione, sono definiti
"determinazioni” e devono essere classificati con idonei sistemi di raccolta in ordine croenologico ed in
relazione agli uffici di provenienza. Si applicano fe disposizioni di cui ai precedenti articoli 5 e 7 del
Presente regolamento.
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£’ costituito impegno, senza richiedere Fadozicne di ulterior atti formali, sugll stanziament! iscritti
! iaricio di previsione annuale, regalarmente approvato dal Censiglio comunale, riferiti alle spese

jgyute per: :
t;aitamento economico tabellare gid atiribuito al personale dipendente, compresi i relativi cneri ri-

}alh‘e finalita in base a contralti o disposizicni di legge;
‘:,~ewr’: per conto di terzi, in combpundenm e ner lammontare degli acceriamenti delle (.orrela*wn'

-5. Si considerano, altresi, impegnati gli stanziamenti di competenza dell'esercizio riguardanti:
yspese in conto capitale finanziate con entrate provenienti da rmutui, in comrispondenza e per 'am-
montare di ogni singolo mutuo concesso o del relative prefinanziarmento accertato in entrata;
b} spese in conto capitzle finanziate con l'avanzo di amministrazione, in comrispondenza e per 'am-
montare dell'avanzo di amministrazione accertato con Papprovazicne del rendiconto dell'ultimo
gsercizio chiuso;
¢} spese in conto capitale finanziate con 'emissione di prestiti obbligazionari, in corrispondenza e per
lammontare del prestito sottoscritto;
d) spese In conto capitale finanziateé con entrate provenienti da alienazioni o concessioni patrimoniali,
in corrispondenza e per I'ammontare delle entrate accertate;
e) spese correnti e spese diinvestimento finanziate con entrate aventi destinazione vincolata per legge,
in corrispondenza e per 'ammeoentare delle entrate acceriate.

8. In deroga al principio della competenza finanziaria, gli impegni "contabili™ di cui al comma pre-
" cedente, che costituiscono residui passivi "impropri®, possono esser perfezionati negli esercizi suc-
cessivi in conto della gestione residui, ai fini dell'obbligazione di spesa verso i terzi,

7. Tutte le somme iscritte tra le spese di competenza del bilancio e non impegnate entro il tarmine
dellesercizio, costituiscono economie di bilancio rispetto alle previsioni ed a tale litolo concorrono a
determinare i risultati finali della gestione. Costituiscono economie di bilancio, inaltre, le minori spese,
accertate con la conclusione della successiva fase di fiquidazione, rispetto agli impegni assunti.

Art. 34
Prenotazione dell'impegno

1. Per assicurare un regolare e ordinato svolgimento dell'attivitd gestionale & consentita, nel corso
della gestione, la prenctazione di impegni relativi a procedure in via di espletamento. La "prenotazione”
ha lo scopo-di costituire un vincolo provvisorio e di destinazione generica agli stanziamenti di bilancio,
nie} limiti dei fondi disponibili, per il tempe necessaric al compistamento delie procedure md:spensaom
per l'effeltuazione delle spese programmate.

2. La prenotazione dell'impegno @ adoitata con provvedimento dei responsabili dei servizi ai quali
Sono stafi affidati | mezzi finanziari sulla base del bilancie di previsione. | provvedimentl devono
contenere lindicazione deile finalita che si intendono perseguire, 'ammontare presunto della spese @
* larelativa imputazione a carico della competenza del bitancio annuale.

3. | provvediment! di prenotazione dellirmpegno, debitamente numerati, datati e scttoscritti, sono
. Irasmessi immediatamente al responsabile det servizio finanziario per il filascio del parere di regolarita
tentabile entro i cinque giorni successivi al ricevimento, nonché per le conseguenti registrazioni conta-
bill, necessarie ai fini sia della verifica di sussistenza della copertura finanziaria degli ulteriori irmpegni
in corso di formazione, sia della verifica di perfezionamento dell'obbligazione giuridica che deve con-
cludersi entro il termine dell'esercizio.

4. Gli impegni "prenatati” che, entro il termine dell'esercizio; non siano divenuti cari e definitivi con
lmsorgenza dell'abbligazione giuridica al pagamento della relativa spesa, devono essere annullati per
ficonosciuta decadenza e rilevati dalle scritture contabili quali economie di gestione rispetto alle
Previsioni di bilancio cui erano riferiti. E’ fatta eccezione per le prenotazioni di impegno rifarite a
Procedure di gara bandite prima deila fine dell'esercizio e non concluse entro tale termine. Dette pre-




ostituiscono impegni con effetti confermativi della validita degli atii e dei provvediment],
géra, gia adottati.

Art. 35 .
Liquidazione delle spese

iglidazione delle spese costituisce |a fase successiva allimpegno e consiste nelia determi-

lla scorta dei documenti e dei titol] comprovanti il diritto acquisito del creditore, della somma
llduida de pagare nei limiti del relativo impegno  definitivo  regolarmente assunto e
a cura del funzionario respensabile del servizio che ha provveduto
della fomitura o prestazione di beni servizi, previo ri-
attura, parcella, contratto o aliro}, nonché della corrispon-
al prezzi ed ai termini, convenut] e verificat! sulla scorta dei relativi

el casq in cui siano rilevate irregolarita o difformita rispetio allimpegno di spesa, dovranno es-
divate-le azioni ritenute necessarie per rimuovere le iregolarita riscontrate, prima di procedere
dricne della relativa spesa.

ponsabile del servizio proponente & tenuto a trasmettere I'atto di liquidazione, debitamente
sotiascritta; “con tuttl i relativi documenti giustificativi, al responsabile del servizio finanziaric
riascio de! parere di regolarita contabile e per gii adempimenti conseguenti, compresa
erié del mandato di pagamento.

ualora la spesa definitivamente liquidata risulti inferiore alfimpegno assunto, i responsabile del

izio finenzizrio dispone la riduzione dellimpegno con contestuale aggiomamento defla disponibifita
alivo stanziamento di bilancio,

Art. 36
Ordinazione dei pagamenti_

L'ordinazione é il momento effettuale della spesa che consiste nella emissione defi'ordinativa o
dato di pagamento, mediante I quale si "ordina™ (si da "mandato”) al tesoriere comunale di prov-
dere al pagamento delle spese,

‘mandati di pagamento sona sottoscritti dal responsabile del sarvizio finanziario e dallo stesso

iessl al tesoriere defl'ente con elenco in duplice copia, ¢i cui Lra'da rés’.ﬂtu_i’r_e'per ricevuta; con-
gimente deve esserne dato avviso af creditore,.

L'emissions dei mandati di pagamento da uogo ad apposita annotazione.nalle scritture contabilj
tente, ‘con riferimente allintervenio o capitolo di spasa del bilancic_ annuale, dfstlntamente,.::er e .
&in conto della competenza dell'esercizio in corso e per quelle in conto det residui.
. Imandati di pagamento deveno contenere le seguenti indicazioni:

Umera progressive:;

Umieienza e per quello dei residui;

Enersfita del creditore con relativo codice fiscale o partita IVA ovvero del soggetto tenuto a rila-
Stiare guietanza, nel caso di persona diversa dal credifore;

$0mma da pagare, in cifre e in lettere;

2Ventuall modalita agevolative di pagamento, su richiesta del creditore;

f3Usale delia spesa;

Scadenzg del pagamento, nel caso sia prevista da obblighi legistativi o contrattuali ovvero sia stata
Lontordata con A creditore;

“slremi dell'atto esecutivo che legittima I'erogazione della spesa;

Yentual riferimenti a vincoli di destinazione;

Uatz di emissione.
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ddati di pagamento devono essere emessi direttamente a favore dei creditori ed in nessun
trarmite di amministratori o dipendenti comunali,

af caso. di pagamento di spese derivanti da obblighi tributari, da somme iscritte a ruolo e da
ni di pagamento, effetiuato direttamente dal tesoriere senza la preventiva emissione del
o mandato di pagamento, il tesoriere deve dame immediata comunicazione alfente per con-
la regolarizzazione entro i successivi 15 glomi e, comunque, entro il termine del mese in

. Art.37

Pagamento delle spese
u’p_agamento costituisce [a fase canclusiva del procedimento di effettuazione delle spese che si
izza:nel momento in cui il tesoriere provvede, per conto deli'ente, ad estinguere l'obbligazione
il creditore.
Il pagamento di qualsiasi spesa deve avvenire esclusivamente tramite il tesoriere e mediante
olari:mandati di pagamento, con [a sola eccezione prevista zl precedente articolo 36, comma 6 e
alvid casl di pagamento di spese tramite I'economa comunale o altri agentf contabili, espraes-
ente autorizzati con formale deliberazione della Giunta.

Il:;pagamento pud aver luogo salo se il relative mandato risulta regofarmente emesso nei limiti
anziamento di spesa del pertinente intervento o capitolo del bilancio di previsione. A tate fine,
eve trasmettere al tesoriere copia del bilancio approvato e divenuto esecutivo, nenché copia di
e deliberazioni, dichiarate o divenute esecutive, di modifica delle dotazioni di competenza del
io annuale, comprese quelle relative ai prelevamenti dal fando di riserva.

L'estinzione dei mandati di pagamento pud avvenire in modo diretto, previo rilascio di quietanza
g%e(atéria da parte del creditore o suo procuratore, rappresentants, tutore, curatore o erede.,

. I mandati di pagamento possono essere estinti, inoltre, su richiesta scritta del creditore e con
ressa annotazione riportata sui mandati stessi, con una delle seguenti modalita:

cereditarnento in conto corrente bancario o postale intestato al creditore. La ricevuta postale del
ersamento effettuato, allegata al mandato, costituisce quietanza del creditore. Nel caso di varsa-
mento su conto corrente bancario, costituisce guietanza la dichiarazione del tesoriere annotata sul
andalo ed attestante I'avvenuta esecuzione dell'operazione di accreditamento:

ommutazicne in assegno circolare non trasferibile a favore del creditore, da spedire al richiedente
i lettera raccomandata con avvise di ricevimento e con spese a carico del destinatario. In tal caso
slituisce quietanza del creditore Ia dichiarazione del tesoriere annotata sul mandato con l'allegato
vviso di ricevimento;

omimutazione in vaglia postale ardinario o telegrafico o in assegno postale localizzato, con tassa &

spese a-carico del richiedente. In ‘al caso.costituisce quietanza liberatoria iz dichiarazione de! te-

Suriere ennotata sul mandato con J'allegata ricevuta di versamento rilasciata dall'ufficio postale,

-B.1 mandati di pagamento eseguiti, accreditati o commutati con losservanza delle modatita di cui ai
mimi precedenti, si considerano titoli pagati agli effett] del discarico di cassa e del conto del tesoriere,
7.} mandati di pagamento, individuali o collettivi, imasti interamente o parzizlmente inestinti afla

1& del 31 dicembre, sono commutati dufficio dal tesoriere in assegni postali localizzati con le rma-
lta indicate alla lettera c) del precedente comma 5.

Art. 38
Riconoscibilita di debiti fuori hilancio e relativo finanziamento

i 1. Net caso in cui venga rilevata Pesistenza di debiti fuori bilancio, il Cansiglio comunale & tenulo,
2la scorta di apposita segnalazione di cui at precedente articolo § del presente regolamento, a rico-
%Usc_ere la legittimita dei debiti medesimi adottando specifica e motivata deliberazione, tenuta presente

e gli oneri refativi possono essere posti a carico del bilancio solo se trattasi di debiti derivanti da:
3enténze passate in giudicato o sentenze immediatamente esacutive;
}'Uisa'\'ra_ﬁz'i di gestione di consorzi, di aziende speciali e di istituzioni alla cui cepertura i Cemune deve
 Provvedere per obblighi derivanti da statuto, convenzions o atto costitutivo;




con la medesima

in bilancio dei fondi necessari, avente valore di vincolo pricritarlo rispetto
nii. A e fing, pussanc eésére:utiﬁ?zate, PeF fanng in corsc & per ; due
{utte le entrate comnpresa l'avanza
 delfultimo’ esercizio chiuso, nonché
bill: E’ fatto divieto di utilizzare je entrate aventi specifica destinazione per legge.

Al fini del pagamento rateizzata dej suddetti debiti, I
; concordato con i creditori interessat,

ﬁei caso di motivata e documentata indisponibilita di risorse finanziarie utilizzabili, I'ente pue fare

lizzazione di societa di capitali costituite per V'esercizio di servizi pubblici locali, nei limiti e
rme previste dal codice civile o da norme specizii;

cadure espropriative o di occupazione d'urgenza
izione di beni e servizi in violazlone degli obblighi di cuj al
del presente regolamento,
cchimente per Pente, nelfambito dell'espletamento di pubbiiche funzioni e servizi dj compe-

per opere di pubblica utilita; 4
Precedente articalo 22, commi 1,2
limitatamente al valore dccertato in corrispondenza alfutilita ed

deliberazione devano essere indicati | mezzi di coperiura della spesa e ['im-
a Impegni saprav-
immediataments St
di amministrazione accerfato con I'approvaziore del rendi-
| proventi derivanti da alienazione

ente predispone un piane triennale, in quote

utuo da destinara al finanziamento dei debitj fuori bilancio ri-

Qualora i debiti fuori bilancio non
civibili ad alcuna delle tipologie riconoscibili, i Consiglio cornunale & tenuto

ltz gestione delf'esercizio finanziario cui si riferiscono.,
. 4. L'slenco generale dei residu

possano costituire onere addebitahile all'ents, in guanto non
i ad individuare i re-

:5' 2, Le somme suddetie Sono conservate nel conto dej residui fino al loro Pagamento ovvero fino aila
sopravvenuta insussistenza o prescrizione,

3. Al fini della conservazione dej residyi passivi nel conto del bitancio, i responsabili dei servizi ve.
ricano Ja sussistenza 0 meno delle ragioni de mantenimento dei residyj passivi totalmente o par-
elinenta. non pagati, dandone comunicazione al responsabile dei servizio finanziario
fo di clascun anno, | responsabile del servizio finanziaris,
delie notizie ed atti in sug possesso,

glenco. gensrale dei residui medesimi, distinti

entro il 15 gen-

effettua il riaccertamento dei residui passivi non
per anno di provenienza,

pagat] redigendo
dz allegare al rendiconto

bbraio di ciascun anne,
i fini sia della determinazione del risuftato provvisorio df gestione e di
invio al tesoriere deflelenco dei residui passivi affinche possa dare regolare
pagamento emessi a caries della gestione dei residui.




CAPO VI
SCRITTURE CONTABILI

Art, 40
Sistema di scritture

sisterna di contabllita comunale deve consentire la rilevazione dellattivita amministrativa e
=le dell'ente, sotto il triplice aspetto: finanziario, patrimeniale, economico.

ia contabilits finanziaria deve rilevare la registrazione delle operazioni comportantl, per ciascuna
= o intervento o capitolo. moyimenti finanziari in termini di cassa (fiscossioni e pagamenti) e in
5 di competenza (accertamenti di entrate & impegni di spese), a fronte dei relativi stanziamenti
ijancio di previsione, E' funzionale alla determinazione della consistenza finale del conto di cassa,
<jfammontare dei residul attivi e passivi e del saldo complessivo di gestione (avanzo o disavanzo di
ministrazione).

| 3 contabilita patrimoniale, funzionale alla rilevazione a valore degli elementi attivi @ passivi del
fimenio comunale, deve dare dimostrazione deila consistenza patrimoniale allinizio dell'esercizio
 nanziario, delle variazioni intervenute nel corso dell'anna per effetto della gestione del bilancio o per
s tause e dellincremento o diminuzione del patrimonio netto iniziale.

4, 1l conto economico, mediante Pevidenziazione dei componentl positivi e negativi dell'attivita
aiite, deve dare dimostrazione del risuitato economico conseguito alla fine dell'esercizio finanziario.

Art. 41
Libri e registri contabili

'. 1 3 tenuta delle scritture finanziarie e patrimoniali & realizzata atiraverso i sequenti librl e registri

libro mastra;
libro degli inventari.

9 Per le attivita esercitate dall'ente in regime d'impresa (attivitd commerciali) le scritiure finanziarie
& patrimoniali devono essere opportunamente integrate con specifiche registrazioni delle operazioni
ri'ieva_nti ai fini IVA (registri delle fatiure emesse, delle fatiure ricevute, dei corrispettivi, elenco clienti e
farnitori), in osservanza alle particolari disposizioni in materia vigenti nel tempo ed alle quali si fa
esprasso rinvio per i relativi adempimenti net rispetto degli obblighi fiscali a carico dell'ente.

Art. 42
Libro giornale di cassa

1. Ii libro gicrmale costituisce un insieme di scritture analitichs avent! valenza dirmosirativa delle

singole operazioni finanziarie e relative ail'attivita deli'ente, la cui rilevazione in ordine cronologico deve

evidenziare le seguenti indicazioni:

a) numero progressivo degli ordinativi d'incasso o di pagamento;

) data di emissione degli ordinativi di riscossione o dei mandati di pagamento;

¢) numero della risarsa o intervento o capitolo di riferirmento al bilanclo, con distinta evidenziazione
delle operazioni in conta competenza da guelle in conto residui;

d) generalita del debitore o dei creditore;

&} causale ed importo del credito o del debito.

o

Art. 43
Libro mastro

_ 1.1 'attivita armministrativa dell'ente, svoita attraverso resercizio di funzioni di gestione economica
(finzioni volitive, direttive, gestionali ed esecutive), & linsieme di tutt quegli all amministrativi che,
dsterminando varaziont. negli elamenti del patfimonio cormunale, rilevanc moviment! patrimoniali di
taratiers modificativo o permutativo '@ séconda-che producang un aumente o una diminuzione deila
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CAPO VI
CONTABILITA' PATRIMONIALE

Art. 44
Elementi del patrimonio

1. L'individuazione e la descrizione deglt elementi del patrimonio presuppone und distinta classiti-
cazione del cornponenti attivi ¢ passivi del patrimonio stessa, funzionalizzata a dare dimostrazione
“dela consistenza sia de! patrimioniz permanenie (0 aconomicn), sia del patrimanio finanziario (o am-
ministrativo). B

2. 1| complesso, a valore, degli elementl patrimoniali forma featfivita e 1 passivita delle condizieni
patrimoniali al termine dell'esercizio, svidenzianda in. sintesi le variazioni intervenute nel corso

dell'esefcizio stesso rispetto alla consistenza iniziale.

3. la c;r)n'csc'e’nza-deilaatﬁviié g passivitd pairimoniali & mnzianale_ad_una--eﬁicaw destiong, con
riferimento a futte le Sriicolate decisioni che riguardano le condizioni patrimoniall. Essa, nffrendo la
dimestrazione in sintesi defia consistenza patrimoniale in tutt] i suoi componenti, costituisce il punto di
amivo. del rendiconto relative all'esercizio decorsa ed il punto di partenza della gestione dell'esercizia
successivo. o

4. La distinzione del patrimonio permanente da quello finanzlario, a8 sU& volia, & funzionale a far
conoscere Ja consistenza patrimoniale avente caratiere di permanenza e di stabilita e guella, invece,
sssenzigimente: variabile per gl effetti scaturentt dalla gest_ione__ﬁnanziaria dal bilancio annuzle e,
sitraverso la rispetiiva rappresentazione contabile, il relativo risultato finale differenziale, dimostrativa
dalla consistenzaneita della dotazione patrimoniale complessiva,

5. Costituiscono elementi attivi det patrimonio permanente:
a}. { beni Immobili dgemaniall, patrimonizll indisponibili & patrimoniall disponibili;
by 1 beni mobilk compresi | beni strumentali o d'uso;
¢} 11itoll mabiliar, pubblici-e prival, le partecipazioni In possesso del Comune;
d) i diritti sui beni altrid, di natura pubblica o privata a favére del Comune,
g) iratel e | risconti attivi. '
6. Costituiscong elementi passivi del patrimanio permanents:
a) imutui coniratti dal Comune con istituti di credito;
b) i prestiti assunti con obbligazioni;
¢) le prestazioni patrimoniall costituite a favore di terzi;
d) iratei e i risconti passivi.
T Costituiscono elementi del patrimonio finanziaro ,
a) per lg attivita, il fondo i cassa, i residui attivi e altri credith, - - - - - - i
b) perie passivita; i residui passivi e altri debiti. ‘
8. { valori dei beni avuti e dati in deposito deveno essere rilevati separatamente, contrapponendo al
valori attivi equivalenti valori passivi.

Art. 45
Libro degli inventari e classificazione dei beni

i. La contabilita patrimoniale ha fo.scopo di formare periodicamente, alla fine di ogni esercizio fi-
nanziario, it "Conto del patrimonio® mediante la rigvazione dellz situazions patrimoniale dellenie &

delle variazioni yerificatesi negli elementt aftivi e passivi, sia per sifetto della gestione dal bilancio, sia

per qualsiasi altra causa.

2 Lo strumento di rilevazione delle scritture patrimoniali & Frventario dei beni comunali che, con-
sentendo l2 conascenza quaniilativa, qualitativa e del valore deil beni stessi, costituisce un idoneo
strumedita di controllo e di gestione del patrimonio comunale. '

3. A tale fing, 1a classificazione dei beni deve distinguere tre aspetil fondamentzli:

a) profilo giuricico, che rapprasenta il somplesso def beni, dei diritti @ degli obblight patrimoniali del-
rente, esistenti alla chiusura delfesercizio finanziario;
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tipico dei beni demaniali;
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I diritto comune, quali terreni,
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Art. 48

Valutazione dei beni e sistema dej valori

funzionale alfa conoscenza de! patrimonio complessivo del-

menti patrimoniali all'atto della loro ac-
Po dei valori medesimi, All'aggicrnamento degli
ndiconto della gestione per cansentire la reda-
valori patrimoniali comporta Ia rilevazione di tutte e Operazionj
riazioni nel'ammontare e nella tipologia dei ben demaniali e
gestione del bilancio, sia per qualsiasi altra caysa.

In parte utilizzando le scritture della contabilita finanziaria per

"patrimonio finanziario" ed in parte mediante rilevazion;
nvertario per Ja determinazione delfla censistenza del
ftraverse il relativo risultato finale differenziale alla definizione

beni si applicano | seguenti criter:
quisiti anteriormente zlig data de
all'ammontare del residuo debito dei mutui contratti
acquisiti successivame

I 17 maggio 1995 sono v
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alutati in misura par
1en ancora astinti: |
0. | beni gia esistentj alla suddetta

mutuo g suo tempo eventualmente
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Boricati acquisiti anteriormente alla data del 17 maggio 1095 sono valutati at valore catastale,
iutato seconda le norme fiscali; | fabbricati acquisiti successivamente sono valutati al costo;
.ni mobill sona valutatl al costo. | beni mobili non registratl acquisiti anteriormente al 1° gennaio

93.nan sono valutati;

ditl sono valutati al loro valore nominale;
snsi, livelli ed enfiteusi sono valutati in base
& fimanenze, | ratei e i risconti sono vaiutati secon
debitl 3ane valutati al loro vzlore nominale ovvero secon

alla capitalizzazione della rendita al tasso legale;
do le norme del codice civile; ,
do il valore residuoc per i mutul passivied i

"leasing" sono valutati al prezzo pagato in conto capitale e solo dopo favvenuto

’a"imn"idbi!izzazioni in corso sono valutate in base agll stat di avanzamento dei lavori eseguiti, li-

Art. 47
Tenuta e aggiornamento degli Inventari

a la descrizione di tulti | beni In apposite schede, suddivise per

4. La tenuta degll inventari comport
t4 elementare le indicazioni necessarie alla sua identificazione

sgorie, contenent! per ciascuna uni
4 In particotare gli elementi di cui a sucgessivi commi 2 e 3.

2, L'inventario dei beni immobill deve contenere le seguenti indicazioni:
) ubicazione, denominazione, estensiond, qualita e datl catastali;

) titolo di provenienza, destinazione ed eventuali vinceli;

) condizione giuridica ed eventuale rendita;
yvalore determinato con i criteri di cui allarticolo precedente del presente regolamento;
‘i['s) quote di ammortamento (con I'eccezione dei terreni);”

) centro di responsabilita (servizio al cui funzionamento il bene & destinato);

5 centro di costo utilizzatore, al quale imputare i costl di ammortamento.

3 Linventario dei beni moblll deve contenere le seguent] indicazioni:
|2} denominazione e descrizione, secondo la natura  |a specig;

b) qualitd, quantita secondo le varie specie e data di acquisizione;
|ic)-condizione giuridica;

d) valore determinato secondo i critert di cui alf
e} quote di ammortamento; _
1 1) centro di responsabilita (servizio al cui funzionamento il bene & destinalo);

5 centro dl costo utllizzatore, al quale imputare i costi di ammartamento.

4, Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferitl al valore o alla consistenza del beni devono essere re-
gistrati nelifinventario, a cura dei responsabill del servizi al quali | beni sora stati datl in consegna. Le
varizzioni Inventariali sono comunicate dai responsabili dei servizi, entro il 31 gennaio di clascun
e del sevizio finanziario per la conseguente redazione del "conto del

gsercizio finanziario, al responsabi
patrimonio” da allegare al rendiconto della gestione. Alla comunicazione & allegata copia degii Inventari
con tutti gli atti e i documenti giustificativi delle variazioni registrate al 31 dicembre dell'anno

precedente.
5. Le schede di inventario sono redatte in duplice esemplare di cui uno & conservato presso {| ser-

vizio finanziario e I'altro dal consegnatario dei beni.

articolo precedente del presente regolamento;

Art. 48
Consegnatari dei beni

1. | beni immobili e mobill, esclusi | beni di facile censumo o dl modico valore elencati al successivo
articolo 49, sono dati In consegna & gestione ad agent! responsabili, con apposito verbale.
2. 1 consegnatari dei beni immobili sono individuati nei responsabill dei servizi ai quali | beni 50N0

destinati per la relativa gestione & funzionamento.
3. | beni mobili sono dati in consegna all'econome o ad altro dipendente comunale.
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% 4.1l verbale di consegna, redatto In triplice esemplare e debitamente sottoscritto dal responsabile -
[ servizio finanziario quale agente consegnante e dal responsabile del servizio di competenza quale

nte consegnatario e controfirmato dal segretario comunale, deve contenere le seguenti :nd%cazu:m:

i) generalita del consegnatario;

b) qualité; descrizione, stato d'uso e valore del benl dati in consegna;

5 s destinazione dei beni, Per i beni mobill é specificato I'ufficio e il locale In cui si trovano,

15, Al verbale di consegna & allegata copia degli inventari dei beni datl in consegna e dei quall i
conségnatari sono responsabill fino a quando non ne ottengano formale discarico, Essi sono, altrest,
reqponsamb di qualsiasi danno che possa derlvars sll'ente per affetto delle uro azioni o ornlssmm

8. | consegnatari provvedono aile registrazioni inventariali di tutte le variazioni che si verificano a
seguito dl trasformazioni, aumenti o diminuzioni nella consistenza e nel valore dei beni dei quali sono
responsabili, sulla scorta di specifici bueni di carico e di scarico idoneamente documentati,

. 7.1 discarico & disposto con deliberazione della Giunta da comunicare all'agente consegnatario
‘ntermm al fine della presentazione del conto della propria gestione.

28 prowedlmento di cui al comma precedente & adottato sulla base di motivata proposta del re-
';}ponsablfe del servizio interessata.

9. Non & ammesso il discarice dagli inventari nel caso di danno patrimoniale arrecato per distru-
zone, perdlta furto, cessione o alire cause dovute a provata negligenza o incuria nella gestione &
tonservazione dei beni. In tal caso con la deliberazione di Giunta sono stabilite le modalita in ordine
i'obbligo di reintegro o di risarcimento del danno a carico del consegnatario ritenuto responsabile.

Art. 49
Beni mobili non inventariabili

1. | beni mohili di facile censumo o di modico valore non sono inventarlabili. La loro consistenza e
movimeritazigne & dimestraia dalle specifiche registrazioni di carlco e scarice, a cura dell'economo o di
adltro agente responsabile designatlo.

. 2. Costituiscono documenti di carico | buoni d'ordine e relativi buoni di consegna o balle di ac-
compagnamento.

3. Costituiscono titoli o documenti di scarico le richieste di prelevamento ovvero | buoni di scarico
per dichiarazione di fuori uso, perdita, furto o altre cause, emessi dal richledenti e vistati dai respon-
sabili dei servizi interessati.

4. Sono considerati non inventariabili | seguenti beni:

g) materizle di cancelleria, materiale per il funzionamento dei servizi general: e materiale "a perderg”
“(beni 1a cui utilita si esaurisce al momento dell'utilizzo);

b} componentistica efettrica, elettronica e meceanica;

t) minuterie metalliche e attrézzi di uso correnité; 4 :

‘|8 materie prime e simill necessarie per le attivitd del servizi (vestiario per il personale stampati e

modulistica per gli uffici, combustibill, carburanti e lubrificanti, attrezzature e materiall per la pulizia

dei locali e degli uffici comunali); : .

2) materiale installato in modo fisso nelle strutture edilizie (parefi attrezzate, impianii di riscaldamento e

. di condizionarnento, quadri elettrici, piafoniere, lampadari e similf);

i) beni che cosfituiscono completamento di altro materiale gia inventariato {softwares, accesson'

schede elettriche, ricambi e simili); _

g) beni facilmente deteriorabili o particolarmente fragili (fampadine, materiali vetrosi e simili);

h) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso corente negli uffici, diaposilive, nastri, dischi & simili ed

in genere tutto il materiale divulgativo;

) beni faclimente spostabili (attaccapanni, portaombrelll, sedie, banchi, sgabelli, schedari, scale

_ portatili; schermi e simili) di valore unitario inferiore a L. 500.000. Tale limite di valere potra essere
‘adeguato pericdicamente con apposita deliberazione della Giunta, con effetto dallanno successivo.

Art. 30
Automezz|




1. l-consegnatari degli autormezzi ne controllanc I'use accertando quanto segue:
a)che I utilizzazione sia regolarmente autorizzata dal responsabile del servizio;

1l ‘rifornimento del carburenti e dei lubrificanti sia effettuato mediante rilascio di appeositi buoni in
: relazione al movimento risultante dal libretio di marcia. -
2l consegnatario cura la tenuta della scheda intestata all'automezzo sulla quale rileva a cadenza
inensile’ le spese per il consurmo dei carburanti e dei lubrificant], per la manutenzione ordinaria e per le
plccole riparazioni e ogni altra natizia riguardante la gestione delautomezzo. La scheda & trasmessa
3l competente servizio amministrativo per | conseguentl provvedimenti di liquidazione.

1

. Art. 51
Passaggio dei beni demanlali al patrimonlo

1. Il passaggio dei beni, dei diritti reali, delle servity, delle pertinenze, ecc. dal demanio al patri-
- monio deii'ente, deve essere dichiarato con apposita deliberazione della Giunta comunzle, da pubbli-
¢are in modo che sia assicurata la massima pubblicita al provvedimento stesso, ai sensi dell'articolo
‘829, comma secondo, del codice civile.

Art. 52
Mutamento dI destinazione dei beni patrimoniall indisponibili

-

1. Le stesse forme e modalita di cui al precedente articolo 51 si applicano nel case di cessazione
 della destinazione a sede di pubblicl uffict o a servizi pubblici dei beni patrimoniali indisponibfii, com-
- presii connessi diritti reali, servitd, pertinenze, ecc.

Art. 53
Vendita di aree PEEP e PIP

1, La vendita di aree comprese nei PEEP e PIP deve essere preceduta, ad urbanizzazione ultimata,
- dal trasferimento delle aree stesse dalla categoria del patrimonio indisponibile a quella del patrimonio
disponibile, da formalizzare con specifica deliberazione della Giunta comunale.

Art. 54
Canoni per [a concessione di diritti reali di godimento su beni comunali

1. Nel caso di concessiont Ultrannuali per la costituzione In capo a terzi di diritti reali di godimento, di
superﬁcie su ares:PEEP e PIP, su aree cimiteriali o altro, la Giunta con propria deliberazione provvede
a_lla__d_etermmazmne della misura dei relativi canonl, in corrispondenza al valore di Inventario delle aree
¥ Medesime.

Art. 58
Gest:one di tltD[l e valori

1. i titali di proprieta dell’Ente, ove consentito dalla legge, sono gestitl dal tesoriere, ai sensi dell’art,

63 del decreto legislativo 25 febbraio 1985, n. 77 & successive modificazioni. .

2. !l tesoriere provvede anche alla riscossione dei depositl effettuati da terzi per spese contrattuah

| d'asta e cauzionali, ivi comprese le polizze fidejussorie in originale, a garanzia degli impegni assunti,

previo rilascio di: apposita ricevuta, diversa dalla quietanza di tesoreria, contenente tuttu gl estremi
identificativi dell'operazione,

Art. 58
Depositi per spese contrattuali, d'asta e cauzionali

1. In tutti i casi in cui & prevista la costituzione di una cauzione & favore del Comune, guesta pud
essere costituita in uno dei seguenti modi:

a) da reale e valida cauzicne, ai sensi dell'art. 54 del Regolamento per I'amministrazione del patrimonio
1 e per la contabilita generale dello Stato, approvate can R.D. 23 maggio 1924, n. 827, e successive
modificazioni;
i3 h) da Adejussione bancaria rilasciata da aziende di credito aulorizzate al sensi di legge;
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debitamente autorizzate al'esercizio
delle assicurazioni private, approvato

'~i...,a assxcurauva rilgsciata da imprese di’ assicurazioni
A0’ ‘cauzione, ai. sensi del T, delie leggi sull'esercizio
PR 13febbram 1959, n. 449, e successive modifi cazlom.




Art. 57
Depositi per spese contrattuali, d'asta e cauzioni - Gestione

1. Ai responsabili dei servizi compete la gestione, la verifica del rispetto delle garanzie, la copertura
fnanziaria, nonché ogni altro obblige contrattuale, compresa la scadenza, delle cauzioni e delle
réejussioni prestate in garanzia a favore dell'ente.

2. | responsabill dei servizi disporranno i deposito dell'originale delle polizze fidejussorie presso ia
ssoreria comunale come prevista dal precedente articolo 56.

3. | prelievi e le restituzioni defle polizze per spese contraituali, d'asta, cauzionali e delle polizze
| rdejussoris saranno dispost dal responsabile del servizio finanziaric, previc atto di svincolo disposto
dai competenti responsabili dei servizi. i prelievi e le restituzioni dei depositi in denaro sono effettuati
I con regotari mandati di pagamento.

4. La restituzione delle somme alle ditte partecipanti @ gare e non aggiudicatarie, sard disposta
nmediatamente, in esecuzione dei verbale di aggiudicazione.
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cAPO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO
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Art. 61
Indennita per maneggio valori
yleconomo comunale compete una indennita di rischio di cassa, perm
¢.50.000 mensili.
5 Ta liquidezione dellindennit
diconto, di cui al successivo articolo 67, previo accertamen

aneggio valori, nella misura

a & disposta con la medesima deliberazione di approvazione del
to dei requisiti di legge che ne giusti-

e
ino 1& corresponsione.
- Art. 62
Obblighi, vigilanza e responsabilita

j, 'sconomo comunale esercita le funzioni attribuite secondo gii obblighi impesti ai "depositari”
I2 leggi civili ed & pasto funzionalmente alle dipendenze del responsabile del servizio finanziario, cui
mpete 'obbligo di vigilare suila regolarita della gestione dei fondi amministrati dal'economo,

%2 1'economo & soggetto a verifiche ordinarie di cassa e della sua gestione, da effettuarsi con cea-
!»v?nia triiestrale a cura delforgano di revisione. Possono essere disposte autonome verifiche di
sa in qualsiasi momento per iniziativa del responsabile del servizio finanziario ovverc per dispo-

oni allo stesse impartite, dall'amministrazione delfente o dal segretario comunale,
re redatto apposito verbale sattoscritto da lutti gli intervenuti e

3, Di ogni verifica dl cassa deve esse
sMesse, in copia, &l Sindaco ed al segretarlo comungle. Copia di ogni verbale, a cura dell'economo,
slegata al conto della propria gestione da rendere entro il termine di due mesi daila chiusura

esercizio finanziario, ai fini della parificazione con le scritture contabili dei'ente da parte del re-

nsablle del servizio finanziario.

4 & fatto obbligo all'economo di tenere cost
ive numerate e debitamente vidimati, prima de
iornale cronalogico di cassa;

oiletiart dei buoni d'ordine;

oltettari del pagamenti;
eqistro dei rendiconti. .
5. L'economo & personalmente responsabile delle somme ricevute in anticipazione, dei valori e dei
i avuli in consegna, monché dei pagamenti effettuati, fino a quando non ne abbla cttenuto regolare
carico. £ altresi responsabile dei danni che possono derivare all'ente per sua colpa o negligenza
310 per inosservanza degli obblighi connessi al regolare esercizio delle funzioni attribuitegli.

6. Fatte salve le azioni per I'applicazione eventuale di sanzioni disciplinari, in conformita alle vigenti
Sosizioni legislative e regolamentari, enta pu¢ porre a carico dell'economo ritenuto responsabile
o o parte del danno accertate o del valore perduto, con apposita & motivata deliberazione deila
tntz. L'istanza per dichiarazione di responsabilita e promossa dal responsabile del servizio fi-
nziario, in base agli elementi e documentl emergenti dall'esame dei rendiconti o dalle verifiche di
i@ ovvero, in generale, in base a fatti, elementi e atti dei quali venga a2 conoscenza nell'esercizio

1a sua attivita di controllo.
17. Le mancanze, deteriorazioni, dirminuzicni di denaro o di valori e beni avvenute per causa di furto,
“lforza maggiore o di naturale deperimento, non sono ammesse a discarico nel caso in cui 'economa
Ln sia in grado di comprovare che l danrio non sia imputablle a sua colpa per incuria o negligenza,
n sono parimenti ammesse a discarico quando il danno sia derivato da irregolarita o trascuratezza
tenuta delle scritture contabili, nelle operazioni di pagamento delle spese ovvera nella custodia

slori o def beni avuti in carico.
Qualora venga accordato il discarico,
icative della decisione e sulla relativa propos

EEe,

. )

Art. 63

Assunzione e cessazione delle funzioni di economo

antemente agglornati | seguenti registri contabili, a
iI'uso, dal responsabile del servizio finanziario:

la deliberazione della Giunta dovra motivare le ragioni giu-
ta dovra essere acquisito it parere dell'organo di revi-

1, La gestione amministrativa & di cassa delfeconomo ha inizio dalla data di assunzione delfinca-
“i3 e termina con i giorno di cessazione dell'incarico stesso.
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2. Allinizio della gestione economale devone essere redatti processi verhali e inventari, dai quali
it "avvenuta consegna dell'ufiicio e Il debito che I'agente assume.

-} 3. Analoghi processi verbali e inventari devono essere redatti al termine della gestione per accer-
i il credito o il debito dell'agente cessante.

1 4. Alrgtto della assunzione dell'incarico, per cessazione del titolare ovvero per sua assenza o im-
-‘dlmentc deve farsi luogo alla ricogniziene della cassa, dei valori, dei registri contabill, del mobili,
érl-erh a di tutt] gli cogetti in consegna ait'economo cessante e che vengono prea in canco dal suben-
gnle. : .
Ls Le operazioni di cui al commi precedenti, anche nel caso di iniziale assunzione delin: srico,
isyono risuliare da appositi processi verbali da redigersi con lintervento degli agenti interessati, dei
=sponsabill dei servizi di competenza, del responsabile del servizio finanziario, dell'organo di revisione
idel segretario comunaie e sottascritti da tutli gli intervenuti.

Art. 64

g e Spese economali

\
B

1. L'economo & autorizzato ad effettuare il pagamento di spese riguardanti i seguenti oggetti:

) acquisto, riparazione & manutenzione di mobill, macchine, atirezzalure, locali e impianti di pubblici

servizi;

acquisto di stampati, cancelleria, modulistica, marche segnatasse, valorl bollati e materiali di facile

consurmo cecorrenti per assicurare i regolare funzmnamento delle strutture operative dellenite;

riparazione & manutenzione deglf automezzi comunali, ivi compresa 'aequisto di materiall di rl-

‘cambio, di carburant, lubrificanti e pneumatiéi;

{essa di czrcaiazzone per gli automezzi e motomezzi comunali;

preri assicurativi di beni dell'ente;

cananl di abbonamento audiovisivi;

imposte e tasse a carlco comunale;

1) acquisto e rilegatura di libri, pubbhcaziom ufficiali e tecnico-scigntifiche;

) stampa & diffusione di pubblicazioni, circolari, atti docurmenti;

abbonamento alla Gazzetta Ufficials, al boftettine regionale, a giomaii e riviste;

{) quote di partecipazione a congressi, convegni ¢ seminari di studio di amministratori e dipendenti
deli'ents;

i) indennita di missiore, trasierta e rimborso spese di viagglo a dipendent] e amministratori comunali;

: fn}acqutsto effetii di vestiario & carredo per i dipendsnti aventi diritto;

spese postali e teiegraf‘ iche;

o) spese per fAcchinaggio e traaporto ai'materiali; .

) spese per noleggio attre_zature perf organsz&auone di speitaceli ¢ maniastasion: pubbliche: -

| 2. L'auterizzazione di cui al cogima precedente deve intendersi limitata alle forniture urgenti di iri-

i3porto unitario non superfore a L. é%(m 008 coit esclusione delle spase di cui alle lettere d), e), ), g) e

) { 5oe. 9130

3. Al fini della determinagione dei fabblsogn; annuaii di beni e servizi, ritenutl necessari per sod-

disfara le esigenze di carattere ricorrente dei vari servizi operativi dell'ente, si applicano le disposizioni

di cui ai precedenti articoll 20 e 21 del presente regolamento.
-
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Art. 85
Fondo di anticipazione

1. Per 'prowedere-al' pagamento delle spese di cui al precedente articolo 64, I'economo & dotato
aliirsizio di ciascun anno finanzizrio di un fondo di L. 5.000.000 rhadiante emissione di apposito man-
dato. di anticipazione, da contabilizzare a carico dell'apposito capitolo di spesa del titolo [V "servizi per
conto di terzi® del bilancio di previsione deli'anno finanziario di competenza.

2. 1 fondo di anticipazione & reintegrabile durante l'esercizio previa presentazione periedica del
rendiconto documentato delle spese effeftuate. ' '

3. |l fondo si chiude per intero imparto al 31 dicembre del'anno cui si riferisce, mantenendo tra i
residui attivi 'equivalente importo iscritto nel corrispondente capitolo di entrata del titolo VI "servizi per
conto di terzi” del bilancio di previsione dell'anno di competenza,

4. La partita contabile & regolarizzata contestualmente all'approvazione del rendiconto relativo al-
Pultimo periodo dellanno di riferimento con ramissione dellordinativo di riscossione da registrare sul-
I'appositc.capitolo di cui 2l comma precedents, in conto residui.

5 {'sconomo non pué fare delle somme ricevute in anticipazione un uso diverso da quello per cui
sono state assegnate.

Art. 66
Effettuazione delle spese economali

1. Ad inizio di ogni esercizio finanziario, la Glunta, autorizza la spesa, nei limiti defle datazioni
finanziarie assegrate al’economo in corrispondenza dei capitoli individuati nel P.E.G. 0o P.R.O. Tale
autorizzazione costituisce prenotazione di impegno agli effetti delle acquisizioni di beni 2 servizf di
competenza dell'economo. .

o L'ordinazione delle spese economali & effettuata a mezzo di "buoni d'ordine”, numerati pro-
géessivarnents & contenentl le qualita e quaniita dei beni, servizi e nrestazioni, i relativi prezzi e ie
modalita di pagamento, nonché it riferimento al presente regolamento ed altimporto impegnato sul

periinente intervento e capitolo di spesa del bilancio di competenza.
3| buoni d'ordine, da staccarsi da distinti bollsttari in relazione al servizio di competenza ed “alk

Jintervento e capitolo di spésa, sono sottoscrittl dal responsabile del servizio richiedente & controfir-

miati, per conferma, daleconomo comunzle, Sono compilall in triplice copia, di cui una & conservala
dal sefvizie economato ed una & alfegata alla fatiura o nota di spesa unitamente al buono di consegna,
a cura del farnitore o presiatore d'opera. '

4, La llquidazione delle spese ordinate compete al responsabile del servizio che ha richiesto 1a

“fornitura o prestazione @ consiste nel'apposizione di un "vistac” sulla fStura o no@ di-spasa, avanie

vajore di atlestazione di regolarita delie fomiture/prestazioni effettuate e di conformita alle condizioni
paltuite, in relazione alla qualita, quantitd, prezzi unitari e importo fatturatc o addebitato. La liquida-
Zione della spesa & effettuata nan oltre il decimo giomo SUCCEssivo al ricevimento delia fattura o nota
di spesa.

5. Il pagamento delle spese & dispbsto dallecenoma, non oltre il decimo giomo successivo al ri-
cevimento della fattura o nola di spesa debitamente munita del "visto® di liquidazione, a mezzo di
idonee "ricevute o quietanze” da staccarsi dall'apposito bollettario a madre e figlia.

6. Nessun pagamento pud essere disposto in assenza della regolare documentazione giustificativa
della spesa.

Art. 67
Rendicontazione delle spese

1. L'sconoma deve rendere ii-conto della propria gestione al responsabile del servizio finanziario,
entra venti gierni dalle scadenze irimestrali del 31 marzo, 30 giugno, 30 seltembre e 31 dicembre di
ogni anno: ad, 0 ogni ¢aso, entro dieci giorni dalla data di completa utitizzazione det fondi anticipatl o
dalla data di cessazione, per qualsiasi causa, dallincarico.

2| rendiconti devono dare dimostrazione:
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‘9. All'nizio detla gestione economale devono essere redatti processi verhali e inventari, dai quali
st ravvenuta consegna defl'uffisio e il debito che Pagente assume.

1 3. Analoghi processi verbali e inventari devono essere redatti al termine della gestione per accer-
e il credito © il debito dell'agente cessante.
1 4. Alrstto delia assunzione delfincarico, per cessazione del titolare ovvero per sua assenza o im-
Bdimente, deve farsi luogo alla ricegnizione della cassa, dei valori, dei registri contabili, dei mobili,
odi o di tutti gl cggetti in consegna al'economo cessante e che vengono presi in carico dal suben-

1
}_»‘gnte. ‘ ) )
1'5. Le operazioni di cui al gommi precedent], anche nel caso di iniziale assunzione dellinrarico,
“Lyono risultare da appositl processi verbali da redigersi con lintervento degli agenti Interessati, dei
sponsabil dei servizi di competenza, del responsabile del servizio finanziario, dell'organo di revisione

Hidel segretario comunale e sottoscritti da tutti gli intervenuti.

Art, 64
Spese economali

A

ad sffetivare il pagamenio di spese riguardanii i seguenti oggetti:

1. L'economo & sutorizzato
mabill, macchine, attrezzature, locali e impiant di pubblici

agquisto, riparazione manutenzione di
servizl;

acquisto distarmpati, cancelleria, modulistica, marche segnatasse, valori bolfati e materiali di facile
consumo occarrenti per assicurare il regolare funzionamento dells strutture operative deli'sntel
riparazicne & manutenzione degli automierzi comtnali, v’ compreso Facquisio di materiali di ri-
cambio, di carburanti, lubsificanti e pneumatici;

tassa di circolazione per gfi automezzi & motomegzzi comunali;

premi-assicurativi di beni dell'ente; : .

canari di abbonamento audiovisivi
imposte e tasse a carico comunale;

) acquisto e rilegatura di libri, pubblicazioni ufficiali e tecnico-scientifiche;

stampa e diffusione di pubblicazioni, circolari, alti documenti;

abbonamento alla Gazzelta Ufficiale, al ballétiino regionale, a giomali e riviste;
'quote di partecipazione a congressi, convegni seminasi di.studio- di amministratori e dipendenti
deli'ents;

indennita ¢i missione, trasierta @ rimborso spese di viaggio a-dipendanti amministratori comunali;
9Jacquisto effetti di vestiario e corredo per i dipendenti aventi diritto]
spese postali e telegrafichie; '
oy spege per facchinaggio e trasparto ¢ materiail; - o
. 0) spese per noleggio attrezzature per Forganizzezione di spetfaceii & maniastazicni pubbliche.

2. L'autorizzazione di cui &l comma precedente deve intendersi limitata aile forniture urgenti di Im-

< horto unitario non superiore a L. “$000.008 con esclusione delle spese di cui alle lettere‘d), e), i), g} &

.-::1:“); (.2;‘_0@!00(”'

1 3. A finl delia determinazione dei fabbisogni annuat di beni e servizi, ritenuti necessari per sod-
“Idisfare le esigenze di csrattere ricorrente dei veri servizi operativi dellente, s applicano le disposizient.
* |di cul ai precedenti adicoli 20 e 21 del presente regolamento. |

8

e
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Art. 65
Fonde i anticipazione

1, Per prowedere al p_a_g_amen_t_o delle spese di cui &l precadente articolo G4, Feconome & dotato
ailinizio di ciascun anno finanziario di un fondo di L. 5.000.000 mediante emissione di apposito marn-
dato di anticipazione, da contabilizzare a carico dell'apposito capitolo di spesa det titolo 1V "servizi per
conto di terzi" del bilancio di previsione deif'anne finanziario di competenza.

2 ¥ fondo di anticipazione & reintegrabite durante l'esercizio pravia presentazione periodica del
rendiconto documentato delle spese gifettuate. '

3. 1i fondo si chiude per lntero importo al 31 dicemnbre dell'anno cui si riferisce, mantenendo tra i
residui attivi 'equivalente importo iscritto nel corrispondente capitolo di entrata del titolo VI "servizi per
conto di terzi” del bilancio di previsione deli'anno di competenza.

4. La parlita contabile & reqolarizzata contestualmente all'approvazione del rendiconto relativo al-
P'altime periodo- delianna di riferimento con tamissione dellordinativo di riscossione da registrare sul-
Iapposita:capitolo di cui Al comma precedente, in conto residui.

5 L'economo non pud fare delle somme ficevute in anticipazione un uso diverse da guello per cui
sono state assegnate.

Art. 66
Effettuazione delle spese economali

. Ad inizio ¢i ogni esercizio finanziario, la Giunta, autorizza la spesa, nel limiti delle dotazioni
finanziarie assegnate all'economo in corrispondenza dei capitoli individuati nel P.E.G. o P.R.O.. Tale
autorizzazione sostitulsce prenotazione di impegno agli effetti delle acquisizioni di beni 2 servizi di
competenza dell'economo. .

2. l'ordinazione delle spese economali @ effettuata a mezzo di “buoni d'ordine”, numerati pro-
gressivamente e contenenti le qualita e quantity dei beni, servizi @ prestazioni, i relativi prezzi e le
modality di pagamento, natichs i riferimento. al. presente regolamento ed alimporie impegnato sul
pertinente interventa 2 capitolo di spesa del bilancio di compelenza.

3. | buoni d'ordine, da staccarsi da distinti bollettari in refazione &l servizio di competenza ed al-
tinterventa e capitolo di spesa, sono sottoscritt dal responsabile del servizio richiedente e conlrofir-
matl; per conferma, dall'ecanomo comunale: Sono.compilati in triplice copia, di cui.una & conservata
dal servizio ecoriomato ed una & allegata alla fattura o nota di spesa unitamente al buono di consegna,
a cura del fornitore o prestatore d'opera. '

4, La tquidazione delle spese grdinate compete al responsabife del servizio che ha richieslo la

“fornitura o. prestazione e consiste neli‘apposizione di un "visic” sulla fahura ¢ no@a di spesa, avenie

Jalore di attestazione di regolarita dalle formitre/prestazioni effettuate e di conformita alle condizioni
patiuite, in relazione alla qualita, quantitd, prezzi unitari e imporio fatturato o addebitalo. La liquidas
zione della spesa & effetiuata non oitre 1l decimo glorno successivo al ricevimento della fattura o nota
di spesa,.

5. |t pagamenito. delle spese & disposto dall'economo, non oitre il decimo giono successiva al ri-
cevimento della fattura o nota di spess debiamente munita del "visto" di liquidazione, a mezzo di
idanee "ricevute o quistanze” da staccarsi dail'apposito bollettario a madre & figlia.

6. Nessun pagamento pud essere disposto in assenza della regolare documentazione giustificativa
della spesa.

Art. 67
Rendicontazione delle spese

{. L'economo deve rendere il canto della propria gestione al responsabile del servizio finanziario,
entro venti giormni- dalle scadenze trimesfrali del 31 marzo, 30 giugno, 30 settembre e 31 dicembre di
ogni anno. ed, In agni £aso, entro dieci giomi dalla data di completa utllizzazione dei fondi anticipati o
dalia data di cessaziong, per qualsiasi causa, daliincarico.

2_| rendiconti deveno dare dimostrazione:
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| a)dell'entitd delle somme amministrate, con la distinta evidenziazione del fondo di-anficipazione e defla
esposizione riepilogativa dei pagament; per singoli interventt del bilancio comunale;
b} del salde contabile alla data del rendiconto, a credito ovvero a debito del'agente.

3. Ai rendiconti deve essere allegata copia dei buoni d'ordine @ delle quistarize rilasciate daj cre-
ditori, nonche Ia relativa originale documentazione giustificativa del!'eoperazirini effettuate nel périodo &
cui si riferisce ciascun rendiconto. ' '

4. 1 rendiconti riconesciuti regolari da parte dell'ufficig competente, sono presentati alla Giunta per

+ i~ -lapprovaziona al fini del formale discarico delle Snese it essi riepiingate e documentate. Conte-

| stualments si provveda: ' ‘ ' - ~ B

a) alla liguidazione defle singole spese a carico degli interventi iscritii nel bilancio di previsione cui le
spese medesime si riferiscono:

b) alla’ emissione dai relativi mandati di pagamenio intestati alleconomo, a titolo d rimborso delle
somme pagate con | fondi di anticipazione, per il reintegro dei fondi medesimi.

LS

o Art. 67 Bis
Spese continuative in ragione annua

1. Per le seguenti spese: s
a) Telecom - i
b}Enel -

c) Assicurazioni di ogni ordine e grado

- d) Tassa di possesso autornobllistica ..
e) Spese postali e telegrafiche -

aventi natura continuativa con scadenze prestabilite nej contratti in essere, fa Giunta adotta ad inizio di

f ogni esercizio finanziario apposita delibera di impegno, su ogni singolo capitolo individuato nel PEG.o

! P.RO., quantificando, in base al trend starico dell’'anno precedente, I'mporto da Impegnare ed

autorizza contestualmente I'emissione def mandati di pagamento, previo visto da parte del Sindaca, su ¢

- un prospetto riepliagativo di liquidazione predisposto dalfufficio di ragioneria.
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RISCUOTITORI SPECIALI

Art. 68
Riscossione diretta di somme

1, Per provvedere alla tempestiva realizzazione di entrate che, per loro natura, richiedono proce-
dure rapide e semplificate di riscossione, Ja Giunta comunale pud, con propria deliberazione, indivi-
duare nellambito dslla, struttura organizzativa deli'enie i dipendenti comunali, di qualifica funzionale
non infetlore alla quit ﬁé’u"ﬁcﬁ sati a riscuctere direttamente le entrate relative a:

a) dléitti i segreteria, di stato civile & di ognf altro diritto o carrispettivo dovuia per atti di ufficio;

b) sanzioni pecuniarie per infrazioni e viclazioni &l codice della strada, ai regolamenti comunali ed alle
ordinanze del Sindaco;

c) proventi derivanti da tariffe e contribuzioni per i servizi pubblici a domanda individuale;

d) proventi derivanti dalla vendita di oggelti smarriti, dichiarati fuori uso o di materiali per scarti di
magazzing.

: Art. 69
Disciplina e competenze delle riscossioni dirette

1. | dipendenti incaricati assumono, nella loro qualita di riscuotitori speciati, la figura di "agent!
contabili*, Essi svolgono lincarico loro affidate sotto la vigilanza dei responsabili dei servizi di com-
petenza e sono soggetti alla giurisdizione della Corte dei conti, alla quale devono rendere il lora conto
giudiziale a corredo di quello del tesoriere comunale. Agli stessi cbblighi sono sottoposti tuiti coloro
che, anche senza legale autorizzazione, si ingeriscano negli incarichi attribuiti agli agenti anzidetti.

2. La gestione amrinistrativa degli agenti contabili ha inizio dalla data di assunzione dell'incarico e
termina con il giomo di cessazione deil'incarico stesso.

3. All'inizio della gestione degli agenti contabill deve essere redatto apposito processo verbale, dal
guale risulti l'avvenuta consegna dell'ificio e il debito che 'agente assume. Analogo processo verbale
deve essere redsatto al termine della gestione, per accertare il cradito o il debito dell'agente cessante.

"4, Allatio delassunzione delle funzioni di agente contebile, per cessazione dai titolare ovvero per
o P

sua assenza o impedimento, deve farsi ltogo alla ricognizione della cassa, dei valori e dei regisin in -~

consegna de! contabile cessante e che vengono presl in carico dal subentrante.

5. Nel caso di iniziale assunzione dellincarico, le operazioni suddette devono risultare da appositi
processi verbali da redigersi con lintervento del funzionario responsabile del servizio di competenza e
dell'organo di revisione. | verbali sono sottascritti da tutti gli intervenuti.

8. In caso di assenza o impedimento temparaneo del titolare, le funzioni di agente coniahile sono
svolte, per assicurare la continuita del servizia, da altro dipendente comunale incaricato con "ordine di
servizio" del segretario comunale, su proposta del responsabile del servizio di competenza. In agni
caso il subentrante & soggetto a tutti gli obblighi imposti allagente titolare.

7. riscuotitori specizli provvedono alla riscossione delle somme dovute al Comune, mediante:

a) 'applicazione di marche segnatasse sui docurnenti rilasciati. La dotazione iniziale delle marche se-
gnatasse deve risultare da apposito verbale di consegna da parte delf'economo comunale, cul
compete |a tenuta dei refativi registri di carico e scarlco. Le samme riscosse devono essere versate
pressa la tesareria comunale con cadenza mensile, previa emissione di regolari ordinativi d'incasso.
L'sconome, suila hase dellimporto versato provvede al discarico delle marche segnatasse utilizzate
ed at relativo reintegro, previa annotazione sugli appositi registri di carico e scarico;

b) F'uso di appositi bollettari dati in carico con verbale di consegna da parte dell'econemo comunale, cui
compete la tenuta dei relativi registri di carico e scarico. Le somme riscosse devono essere versate,
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iaviz emissione di regalar ordinativl d'incasso, con cadenza mensile, L'econome, sulla base degli
Zjinativi di riscossione, provvede al discarico dei bollettari utilizzati ed al refativo reintegro, previa
%?' otazione sugli appositi registri di carico e scarico.

;5 Le singole somme riscosse ed i periodici versamenti effettuati devono risultare da apposito
-i%;sirﬂ di cassa”, preventivamente vidimato da) responsabile del servizio finanziario e date in carico
‘hgoli riscuotitori con l'obbligo della tenuta costantemente aggiornata, al fini delle verifiche
;Estrali da parte defl'organo di revisione, Devono ugualmente essere vidimati, prima di essere posti
40, 1 bollettari per le riscossioni da effettuarsi direttamenie.

1

i
H

1

. Art. 70
Obblighi del riscuotitori speciali

e s .

% | riscuotitori speciall sono personalmente responsabili delle somme da riscuotere o riscosse,
w¢né dei valori e dei beni avuti in consegna, fino a quando non ne abbiano oitenuto regolare di-

E'. -

Le somme non riscosse o riscosse e non versate non possono ammettersi a discarico. rima-
4 Iscrittg a carico degli agenil fino a quando non ne sia dimostrata I'assoluta inesigibilita a seguito
frutiiosa e documentata azione coercitiva attivata contro | debitori marosl ovvero fino a quando
sl validamente giustificato i ritardato versamento. G atti coercitivi contro | debitori morosi devono
{Inizio entro un mese dalla data della scadenza delie singole rate.

Gli agenti contabili sono responsabili, altresi, dei danni che possono derivare al'ente per loro

3 0 negligenza o per Inosservanza degli obblighi loro demandati nell'esercizio delle funzioni ad
attribuite,

L Fatte salve le azioni per '2pplicazione eventuale di sanzioni disciplinari, in conformita alle vigenti
psizioni legislative e regolamentari, Fente pPUd porre a. carico dei responsabili tutto o parte del
10 accertato o del valora perduto, con apposita e motivata deliberaziona della Giunts comunale, su
"'psta del responsabile del servizio di competenza ovvero del segretario comunale.

Le mancanze e diminuzioni di denaro o di valori, avvenute per causa di furte o di forza maggiore,
30no.ammesse a discarico ove gl agenti contabili non slano in grado di comprovare che i danno
w5ia imputabile a loro colpa per incuria o negligenza. Non sono parimenti ammesse a discarico
o il danno sia derivato da irregolarita o trascuratezza nella tenuta delle scritture contahili, nelle
3zloni di invio o ricevimento del denaro ovvero nelta custodia dei valori posti a carico degli agenti
bili.

4. Il discarico, ove accordato, deve risultare da apposita e motivata deliberazione della Giunta
‘ E%fai'e, previa acquisizione del parere da parte dell'organo di revisione,

A Ulstanza per-dichiarazione df resporsabilita & promossa dal responsabile del servizio finanziaric,
& agli elementi e document emergenti dall'esame dei rendiconti o dalle verifiche di cassa OVVero,
“Hnerale, in base a fatti, elementi e atti dej quali venga a conoscenzs nell'esercizio deila sua attivita
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CAPO X
SERVIZ] IN ECONCMIA

) Art, 71
Spese da esequirsi in economia

| lavori, le provviste ed | servizi che per loro natura possono essere eseguiti in economia, nel ri-
i delle normative vigenti ed &i se‘psi deil'art. 8 del R.D. 18 novembre 1923, n. 2440 e successive
leazioni, sono i seguenti:
anutenzioni stradali:
perzi e spalmature superficiali per la manutenzione dei manti asfaltati o bituminati e piccole
autenzioni per altri tipi di pavimentazione stradale,
gri di manutenzione ed espurgo di fossi, canali, colletiori, fognature e impianti di depurazione;
aziorie e sistemazione defle banchine e delle scarpate;
naietlca stradale e piccole riparazioni dei manufatti;
mbero di neve e provvedimenti antigelo;
sraioni urgenti a seguito di frane, scoscendimenti, corrosione o rovina di manufatti, fimitatamente
i interventi necessari per consentire 1l ripristino del transito e della libera circolazione del veicoli;
timento, potatura, ripristine e manutenzione di alberature e giardini;
quisti e lavori di manutenzione e ripristine di impianti semaforici & di pubblica ffluminazione,
ravvista, gestione e riparazione di automezzi, macchinari e attrezzature varie, compresa Ia prov-
ta di carburanti e lubrificanti.
_anutenzxone di edifici, manufatti e aree:
serazioni urgenti di guasti e interventi di ordinaria manutenzmne e ripristino degli edifici di ogni
rere @ lavor di adattarmento e sisternazione di locali;’
ol di manutenzione di spazi ed aree pubbliche;
stione & riparazione degli impianti di riscaldamento, idrici, elettrici, telefonici, igienico-sanitari;
ellamenti @ demolizioni di fabbricati e manufatti pericolanti & sgombero di materiali;
quisto di attrezzature e materiali vari.
&) Servizi diversi;
=vori da eseguirsi d'ufficio a carico dei contravventori alle prescrizioni legislative e regolamentari;
off in materia di sicurezza e di Igiene pubblica per I'urgenza di proceders alla rimoziong della
ihazione di pericolo;
ori previsti con somme a disposizione, a corredo di lavori affidati in appalto;
ori in genere che non siano oggetto di appalti annuali;
mrovvista di mezzi e materizlt per Fesecuzione di lavori e servizi;
quisto di vestiario, divise e materiale infortunistico per | dipendenti aventi diritto;
quisto df generi di carlcleria;
quisto di mobili, attrezzature, apparecchiature, veicoli, strumenti di impiego ordinario nei servizi
hici @ amministrativi;
tdariizzazione di mostre, convegni, congressi, dibattiti e conferenze;
ese di rappresentanza e relazioni pubbliche;
ese per la meccanizzazione delle procedure, ivi compreso 'acquisto di attrezzature, sistemi in-
rmatici-e programmi applicativi, ’

Art, 72
Modalita di esecuzione

'ssecuzione dei lavori, defle forniture e dei servizi in economia pud essere effettusta in ammi-

Zione diretta, a cottimo fiduciario o con sistera misto (parte in amministraziona diretia e pare a

o fiduciario).

Sono esequiti in amministrazione diretta 1 lavori e | servizi per i quali si manifesta possibile 8
Variente ricarrere al personale dipendente e allimpiego di materiali, attrezzi e mezzi di proprieta

inake 0 in uso all'Amministrazicne.




3. Sono eseguiti a cottimo fiduciario 1 lavori, le forniture e | servizi per i quali si renda necessario, o
1 oppartuno, F'affidamento ad un singolo imprenditore, fornitore o prestatore d'opera,

4. La gestione amministrativa delle spese da esaguirsi in economia compete ai respansabili dei
rvizi di competenza, nel rispetto dei limiti e delle modalita di cui ai successivi articoli da 73 & 76 del
asente regolamento.

5. Nessuna prestazione contrattuale pud essere artificiosamente suddivisa allo scopo di avvalersi
lle disposizioni di cul al presente regoiamento.

Art. 73
: Capitolato d’oneri, analisi dei prezzi e controllo dei costi

1. Le procedure per |'effetivazione delle spese da esequirsi in economia devano osservare i principi
rasparenza, efficienza, produitivita ed economicita, ai sensi delle ieggi 8 giugno 1590, n. 142 & 7
osto 1990, n.241,

2..A tale fine Il responsabile del servizio inferessato dovra curare o studio e la cornpilazione di
w4 dioneri e fogli-condizione. Dovra inoltre, ove ritenGio opportuno, curare la formazione di

mplonariy prezziarl e altri simili strumenti, necessari per 'analisi dei prezzi ed il contrali dei costi,

Art. 74
Elenco dei fornitori e detle ditte di fiducia

1, ‘Allo 'scopo di garantire la scelta piii idonea e conveniente per l'acquisto di beni e servizi e per
secuzione: di lavori e forniture In economia, & Istitito I'elenco dei fornitori e delle ditte di fiducia del-
nministrazione.

2. L'elenco & approvato dalla Giunta e pud essere aggiornato in qualsiasi momento.

3. | requisiti per lscrizione nell'elenco devono riguardare lidoneita e la capacita tecnica, Ia consi-
nza economico-finanziaria e ta serietd imprenditoriale dei soggetti richiedent],

4. In mancanza di fornitori nel’elenco di cui al comma 1 , gli stessi, vengono individuati tra quelli
stenti nelle pagine giale o pagine utili od in qualsiasi altra fonte pubbiicitaria.

Art. 75
Programmazione e prenotazione delle spese

1. Al fini defia conforme applicazione delle prescrizioni di cul al precedenti articoli 20 & 21 del pre-
. ,;g‘fgolamento, i responsabili def servizi predispongona, secondo le rispettive competenze, il pro-
snina delle spese e degli interventi operativi che si prevede di dover effettuare nellanno successivo,
1.'?;tita'merile per ogni intervento da iscriversi nel relative bilancio di previsione, sulla base delle
jenze ritenute necessarie in funzione dell'sttivita che si intende rezlizzare e tenuto conto delle

is@ sostenute o azionate nell'anno in corsa.

2 Le autorizzaziont di spesa, nei limiti delle dotazioni finanziarie assegnate a ciascun responsabile
ervizio in corrispondenza dei capitoll individuati nel P.E.G., costituiscono prenotazione di fmpegno
‘effetti della esecuzione dei lavori, delle forniture e dej servizi in economia,

Art. 76
Procedure per I'effettuazione delle spese

. L'ordinazione dei lavori, defle fomiture e dei servizi deve essere effettuata a mezzo di "buoni
dine", da staccarsi da distinti bollettari in relazione al servizio di competenza ed allintervento e
Holo-di spesa. Sono sottoscritti dal responsabile del servizio competente in triplice copia, di cui una
1 servizio finanziario ed una da allegare alla fattura a cura dellg ditta emittents.

. | bueni d'ordine devono contenere le seguenti indicazioni:

ndizioni e lempi di esecuzione dei laveri, delte forniture e def servizi:

fezzi @ modalita di pagamentg;

bbligo del contraente di uniformarsi comungue aile norme legislative e regolamentari vigenti;

2nalita nel caso di ritardata esecuzione dei lavori e delle forniture, non idoneamente giustificata;

4%




'%"‘g) facolta per 'amministrazione di rescindere I'obbligazione mediante semplice denuncia, nei casi di
inadempienza del committente;

) eventuale collaudo e modalita di svolgimenio dello stesso.

1 3. | buoni d'ordine, ove ritenuto opportuno, sono accompagnati da lettera commerciale o da con-

“ratto di cottimo fiduciario o da altro atto del committente. L'accettazione dei buoni d'ordine da parte del

',Z;_gntraente costiuisce obbligazicne contrattuale validamente conclusa, anche agli effetti delia re-

5i_]§ist%azione contabile del relativo impegno di spesa.

i 4. Al fini dell'ordinazione dells spese da eseguirsi in econormiz, | responsabili dgi servizi avwranno

“Lyrs di ottenere le migliori condizioni di mercato, sia in ordine alla qualits che ai prezzi, mediants ap-

sasiti sondaggi esplorativi ed, incltre, dovranno osservare i diversi procediment, in relazione a valors

‘iefla spesa, di cui ai commi successivi.

.1 5. Per i lavori e le forniture di importo pari o inferiore a £.-4£00.000, 1.V.A. esclusa, 'affidamento &

“usposto direttamente dal responsabile del servizio di competenza a ditte comprese nell'elenco

sEvisto dal precedente art.74. Se, per il tipo di fornitura non esistono ditte neil'elenco, il Responsahile

-:.=-<;L ‘c'p ¢vigio, potra attingere da qualsiasi inserzione e forma pubblicitaria,

" Per | lavori e le forniture di importo superiore a £-4.800.000, ma non eccedente il fimite massimo di

£, ‘5.000‘._000. LV.A. esclusa, l'affidamento & dispesto, previa apposita gara nella forma della

procedura negoziata (irattativa privata) previa richlesta ad almeno cinque ditte comprese

nell'elenco previsto dal precedente art.74. PREVIA COMUNICAZIONE E CONSEGUENTE

AUTORIZZAZIONE DEL SINDACO O DELLA GIUNTA.

Per I lavori e le fomiture di importo superiore a L.78.000.000, ma non eccedente il limite massimo

di £.40.000.000, IVA esclusa, l'affidamento & disposto nella forma della procedura negoziata

(trattativa privata) con pubblicazlone all'slbe del bando per gg.15, e successivo invito oltre che alle

ditte che hanno chiesto di partecipare ad altre 10 ditte comprese nelf'elenco di cul al precedente

art.74. PREVIA COMUNICAZIONE E CONSEGUENTE AUTORIZZAZIONE DEL SINDACO O

DELLA GIUNTA.

; Per i tavari e le forniture di imporio superiore.a E.f0.0DD.OGD, ma non esecedente i limite massimo
. di £50.000.000, [ V.A. esclusa, Vaffidamanto & disposio, grevia apposita gara nella forma della
¢ licitazione privata o asta pubblica. PREVIA COMUNICAZIONE E CONSEGUENTE
AUTORIZZAZIONE DEL SINDACO O DELLA GIUNTA.

: ! NORMA SPECIALE. Nel casc in cui la spesa IVA esclusa non sia superiore a L.ﬁ.OGO.DOO 8

I ricorrane particolari e glustificati motivi, 'affidamento & disposto dal Responsabile del Servizio

" -ettamente a persona o impresa di fiducia dell' Amministrazione, purcha compresa nell'elenco di

“oui al precedente art.74, PREVIA COMUNICAZIONE E CONSEGUENTE AUTORIZZAZIONE

BEL SINDACO O DELLA GIUNTA.

110, Le ditte prescelte sono invitate @ mezzo di apposita lettera d'invito, contenente le informazioni

-ta la natura dei lavori efo delle forniture da eseguire, sulla base del preventivo di spesa e fogiio

--rdizioni, in ordine alle modalitd di esecuzione ed ai termini contrattuali del rapporto con I'ammini-

“azione..

- 11. L'aggiudicazione & effettuata a favore della ditta che abbia preseniato I'offerta economicamente
jualitativamente pit vantaggiosa.
.12, Per le forniture puo farsi ricorso ai sistema offerta/prezzi; anche in tal caso dovra tenersi conto
Ja qualita del prodotto offerto e del prezzo richiesto.
13. Dell'esito della gara & redatto apposito verbale, dal quale dovranno risultare evidenziaie le
~—hdizioni particolari eventualmente contenute nell'offerta della ditta aggiudicataria, rimanendo salva la
vlta del'Ente di non procedere alla aggiudicazione. '
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CAPOXI
SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 77
Oggetto e affidamento del servizio di tesoreria

ervizio di tesoreria consiste nel complesso delle aperazioni riflettenti Ia gestione finanziaria

can riguardo, in particolare, alla riscossione delle entrate, al pagamento delle spese, alla cu-

“iplitoli e valori ed agli adempimenti connessi previst! dalle disposizioni legisiative, statutarie e
ntari o convenzionali. :

i deposito, comungque costituito, & intestato al Comune e viene gestito dal tesoriere,

f;eryiz'lo di tesoreria & affidato ad un istituto di credito autorizzato, ai sensi dell'art. 10 del de-
gislativo 1 settembre 1993, n. 385, a svolgere attivita bancarig, finanziaria e creditizia.
“nifidamento del servizio & effettuato mediante gara di asta pubblica ad offerta segreta con

razione definitiva ad unico incanto (art. 23 lett. B d.lgs 17/3/97, n°157) sulla base di apposito
=70 d' oneri speciale approvato dalla Giunta Municipale. E' fatta salva Ia facolta di procedere, per
sald; al rinnovo del contratto di tesoreria nei confronti del medesimo istituto di credito,

capitolato d'oneri, deve contenere le seguenti indicazioni:
del contratto, non inferiore a due anni, né superiore a nove anni;

a dei tassl creditori e debitori;
delle riscossioni e dei pagamenti;

gle compenso annuo;
fe convenzionale del contratto, da determinare con riferimenta alla durasta del contratto mede-

e da assumere a base per la determinazione dei diritti di segreteria nel caso di servizio reso
itamenite; ’

- atusle impegno a concedere mutui e prefinanziamenti con relative modalita,

% fafta salva |a facolta def'ente di affidare al concessionario del servizio di riscossione dei {ributi,
';-'zj'nati_\'!a al tesoriere e sulla base di appasita convenzione, la riscossione volontaria o coattiva o in
“lie le forme, delle entrate patrimoniali ed assimilate, nonche dei contributi dj spettanza deii'ente,
Ho le disposizioni di cui all'art. 69, del decreto del Fresidente della Repubblica 28 gennaio 1988,

" 1 successive modificazioni.

Art. 78
Disciplina def servizio di tesoreria

e operazienl di tesoreria sono eseguite nel rispetto della disciplina narmativa in materia di te-

2 unica, di cui alla legge 29 oftcbre 1984, n. 720 e successive modificazioni, ove ne sussista

go
‘Le modalita di svolgimento de! servizio di tesoreria ed | connessi r
7ati da appesita convenzione, deliberata dal Consiglio comunale.

iL'a convenzione, in particolare, deve prevedere:

“p0ssibilita che 1l servizio sia gestito con metodologie e criterl infarmatici per consentire i| cofle-
Mento diretto tra l'ente e il tesoriere, al fine di agevolare finterscambio dei dati e della docu-
intazione refativa alla gestione del servizio;
‘responsabilitd del tesorfere in ordine ai deposit, comunque costituiti, intestati all'ente, nonché agli
entuali danni causati all'ente o a terzi, con Ia precisazione che in tali casi il tesoriere risponde con
fe le proprie attivita e con il proprio patrimonio;

§bbligo, per il tesoriere, di rendere il conto della propria gestione di cassa eniro il termine di due
#si dalla chivsura dellesercizio finanziario, corredato della seguente documentazione:

tgati-di svolgimento per ogni singola risorsa di entrata, per ogni singolo intervento di spesa e per
'gni capitolo di entrata e di spesa per i servizi per conlo di terzi:

dinativi di riscossione e di pagamento, debitamente muniti delle relative quietanze di discarico
in sestituzione, dei documenti meccanografici contenenti gli estremi delle quietanze me-

apparti abbligatori sona di-

wero,

lesime;
entuali altri documenti richiest] dalla Corte dei contl;
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goncessione, a richiesta dell'ente, delle anticipazioni di tesoreria nel limiti consentiti, con diritto ai
ativi interessi da calcolarsi al tasso convenuto e per il periodo e 'ammontare di efiettiva esposi-
rie: debitoria;

Obblighi de! Comunea

. Per consentire il corretto svolgimento defle funzioni affidate al tesoriere, 'ente deve trasmettergli
tramite del responsabile del servizio finanziario, la seguente documentazione;

pla det bilancio di previsione, approvato e divenuto esecutivo;

pia di tulte le deliberazioni, dichiarate o divenute esecutive, di modifica delle dotazioni di com-
‘enza del bilancio annuale, cemprese quefle riguardanti i prelevamenti dal fondo di riserva;

jenco del residui attivi @ passivi, sottoscritto dal responsabile del servizio finanziario;

pia dei ruoli e dei documenti che comportano entrate per 'ente da versare nel conto di tesoreria;
ppia della defiberazione di nomina dell'organo di revisione:

cllettart di riscossione preventivamente vidimati, la cui consegna deve risuttare da apposito verbale
wtoscritto dal responsabile del servizio finanziario e dal tesoriere. Previa formale autorizzazione
brents j bollettari possono essere sostituiti da procedure informatiche;

ime autografe del responsabile del servizio finanziario e degli aftri dipendenti abilitati a sottescri-
zre gii ordinativi di riscossione e di pagamento;

slegazioni di pagamento del mutuj coniratli dall'ente, per i quali il tesoriere & tenuto 4 versare le
lative rate di ammortamento agli istituti creditori ed afle scadenze stabilite, con comminatoria
ellindennita di mora in caso di ritardato pagamento;

pia del presente regolamento, approvato ed esecutivo.

Art, 30
Obblighi del tesoriere

ﬁ?A tale fine, deve curare la regolare tenuta e registrazicne di tutte le operazioni di riscossiona
% entrate e dj pagamento delle spese dj competenza dell'ente, nonché Ia custodia def titoli, dei
+ii e dei depositi di pertinenza dell'ente stesso.

-3 Nel caso di gestione del servizio di tesoreria per conto di pit enti tocali, ii tesoriere deve tenere
- iabilita distinte & separate per clascuno df sssi. :
4. Il tesoriere ha I'obblige di tenere costanternente aggiornate Je proprie scritture caontabili, con
feolare riferimento aj seguenti registri e documenti-
“fornale di cassa;
ollettari di riscossione;
- 2gistro dei ruoli e liste dj carico;
“accoglitore degli ordinativi di riscossione e di pagamento, in ordine cronologico e distintamente per
sorsa o capitolo di entrata e per intervento o capitolo di spesa;
‘erbalf defle verificha di cassa, ordinarie e stracrdinarie;
~.omunicazioni dei dati periodici di cassa alla Ragioneria provinciale dello Stato ed alla Ragioneria
lella. Regione di appartenenza, secondo le prescrizioni degli artt. 29 e 30 della legge 5 agosto 1978,
1. 468 e successive modificazioni.
3. I tesoriere, inoltre, deve:

llasciare quietanzg Per ogni somma riscossa, numerata in erdine cronologico per ciascun esercizio
inanziario;
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nnotzre gli estremi della quietanza per ciascuna somma pagata, direttamente sul mandato o su
pcumentazione meccanografica, nel rispetto delle prescrizioni di cui al precedente articolo 37 del
esente regolamento:

re immediata segnalazione all'ente delle riscossioni e dei pagamenti effettuati in assenza dei cor-
pondenti ordinativi, secondo le prescrizioni di cul all'articolo 28, comma 2, ed all'articolo 38,
mma 6, del presente regolamento:

“pmunicare all'ente le operazioni in ordine alie riscossion] ed al pagamenti eseguiti, nel rispetto degli
ecordi convenzionali appositamente approvati;

~yovvedere agli opportuni accantonamenti per effettuare, in relazione alla notifica defle delegazioni
24 pagamento def mutui contratti dall'ente, il versamento alle scadenze prescritte delle somme
.Jovute agli istituti creditori, con comminatoria dellindennita di mora in caso di ritardato pagamento:

=ersare, alle rispettive scadenze, nel conto di tesoreria I'mporto delle cedole maturate sui titoli dj

. yoprieta dellente; _
Twvedere alla riscossione dej depositi per spese contrattuall, d'asta e eauzivnali rilasclando ap-

“Sita ricevuta, diversa dalla quietanza di tesoreria, | depositi e i relativi prefevamenti e restituzioni
-:no effettuati sulla base di appositi "buoni® sottoscritti dat responsabile del servizio interessato e
sontenent! le generalita del depositante, 'ammontare del deposito, I'oggetto cui esso si riferisca, i
~yumero corrlspondente del "registro dei depositi” esistente negli uffici dell'ente, gli estremi della
.- {cevuta rilasciata dal tesoriere ed i preievamenti gia effettuati, Ultimatf gl adempimenti prescriti per

icontrathi, il responsabile del servizio di competenza definisce If procedimento amministrativo previa
-iompilazione di apposita distinia delle Spese e conlestuale liquidazione della spesa, a rmezzo di
+ buono” secondo le forme sopraindicate. Tutta la documentazione & trasmessa al responsabile del
~jervizio finanziario per la conseguente emissione dei corrispondenti ordinativi di riscossione, di

iagamento e restituzione al depositante della eventuale sdmma eccedente.

Art, 81
Verifiche di cassa

1. Per provvedere allg ricognizione dello stata delle riscossioni e dei pagamenti, nonché della ge-
. -ne dej fondi economali e degli altri agenti contabilj, F'organo di revisione effettua caon periodicita
iestrale apposite verifiche ordinarie di Cassa, con la parteciparione del segretario comunale e del
ponsabile del servizio finanziario.
7 Ad ogni camblamento del Sindaco deve effgttuarsi, inolire, una verifica straordinaria di cassa,
“awAitervento anche del Sindaco cessante e di gqueilo subenirants.

3. Di ogni operazione di verifica dj cassa, sia ordinaria che straordinaria, deve essere redatto ap-
iito verbale sottoscritto da tutti gli intervenuti e conservato agll atti dell'ente. Copia del verbale &
'segnata all'organo di revisione, al tesoriere ed agli altri agenti contabii per allegarla al rendiconto
a loro gestione, nonché al Sindaco per darne comunicazione al Consiglio comunale nella prima
kita successiva,

Art, 82
Anticipazioni di tesoreria

1. In caso di momentanee esposizioni debitorie del conto di tesareria, @ ammesso il ricorso alle
icipazioni di cassa da parte del tesoriere, per assicurare il pagamento di spese corrent, obbfigatorie
indifferibili,

2. A tale fine, la Giunta delibera in termini generali altinizio di clascun esercizio finanziario, di ri-

tdere al tesoriere comunale una anticipazione di cassa entro il fimite massimo def tre dodicesimi
le-entrate dei primi tre titoli del bilancio accertate nel penultimo anno precedente.

3. Le anticipazioni di tesoreria song attivate dal tesoriere sulla base delle specifiche richieste, in
B0 d'anno, da parte del responsabile del servizio finanziario, depo aver aceertato che sizno state
Zzate le disponibilita zccantenate per vincoli di destinazione, seconda le modalitd previste dal
tedente articolo 30 e nel rispetto delle priorita dei pagamenli connessi a obblighi legislativi o con-
tuali a scadenze dasterminate ovvera, negii aliri casi, secondo l'ordine cronolegico di ricevimento
le fatture al protocollo dellente.




Gli interessi sulle antlcipazioni di tesorerfa, dovuti dail'ente, sono calcolati al tasso convenuto e
periodo e I'ammantare di effettivo ulllizzo delle somme. Alla llquidazione relativa provvede |l re-
abile’ del servizio finanziario nel rispetto delle disposizioni di cui al precedente articolo 35 del
nte regolamento.
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CAPO X1
REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 83
Organe di revisione economico-finanziaria
A fini della nomina dell'organo di revisione |t
:-fini professionali, sj applicanc le disposizi
cuiftivo 25 febbraio 1995, n, 77, -

ente provvede a dare adeguata notizia anche tramite
oni di cui r:sz'ar@. 100, commi 1, 2 e 3, del decrato

, entra dieci giomni dalla esecutivita
nomina con invito di convocazione per Mnsedi

ellinsediamento, da tenersi entro quindici giorni dalla partecipazione della nomina, con [a pre-
del Sindaco o suo delegato, del segretario comunale e del responsabile de| servizio finanziario,
© apposito verbale,

defla deliberazione, comunica

allinteressato J'ay-
amento.

ntro it decimo giomo successivo a

omunicatl al Ministero dell'interno,
‘esoriere dell'ante,

l'avvenuto insediame

nto, | nominativi delf'organo di revisione
al Consiglio nazional

e dell'economia e de| lavoro ({CNEL)

Art. 84
Durata dell'incarico e cause di cessazione
L'organo di revisione dura |

adenza del mandato, alle dimission| volontarie,
ravvenuie cause di Ineleggibilita o ¢ incompatibilita previste dall'art. 102 def decreto legislativo
raio 1998, n. 77, noncha

alla Impossibilita, per qualsiasi causa, gz svolgere I8 funzioni per un

S odi tempo continuative Superiore a due mes;.

Art. 85
Collaborazione con il Consiglio

» 'organo di revisiona collabora con l'argano
i indicati nei commi successivi, La collaborazione si espiica per il tramite del

‘organo df revisione deve presentare [z propria
fcernente I'approvazione def bitancio di previ

relazione sulla Aroposta di deliberazione consi-
stabiliti rispettivamenta alfarticolo 21, comma

sione e del rendiconto della gestione, entro j
8, ed al'articolo 90, comma 3, del presente re-

25




©.".ignto. Inolire, esprime pareri e formula proposte sugli atli fondamentali di competenza consiliare,
danti le seguenti principali materie:
.liche del’'ente in materia tributaria e tariffaria;
.. fiche di investimento e relative fonti di finanziamento; )
- yizi pubibiici locali e forme associative e di cooperazione,
ifiche sullo stato di attuazione dei programmi e sugli equitibri di bilancio;
*azioni alle previsioni di bilancio e assestamento generale delle previsioni medesime.
.| pereri sulta proposta di bilancio di previsione e dei documenti allegati e sulle variazioni di bi-
jdevong contenere un motivate giudizio in ordine alla leqittimita, alla congruita, alls soeranza ed
. fendibilita delle previsioni di bilancio e dei programmi e progetii, anche tenuto conto def parere
3s0 dal responsabite del servizio finanziario, con riferimento alle variazioni proposte rispetto
10 precedente, ali'applicazicne dei parametri di deficitarietd strutturale e ad ogni altro elemento

i@l caso di pareri contenenti proposte o suggerimenti per l'adozione di misure ritenute piv idonee
surare l'attendibitita delle allocazioni di bilancio il Consiglio comunale & tenuto ad adaottare i
enti provvedimenti ovvero s motivare adeguatamente la mancata adozione delle misure

&)
stg ddll'organo di revisione.
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CAPO XIH
CONTROLLO Di GESTIONE

Art. 86 .
Definizione e finalita

1. Al fine di garantire la realizzazione degli cbiettivi programmati, la corretta ed economica gesticne
le risorse pubbliche, la trasparenza, limparzialita ed I buen andamento dell'azicne amministrativa, é
lito il "servizio di controllo interno” per realizzare il controtlo di gestione, finalizzato a:

terificare fa rispondenza del risultati dell'attivitd amministrativa agli obiettivi siabiliti net bilancio di
previsione (efficacia);

verificare, mediante valutazioni comparative dei costi e dei rendimenti (quelita e quantita dei servizi
offert?), la corretta ed economica gestione delle risorse (efficienza),

ovidenziare gli scostamenti e le iregolarita eventualmente riscontrate, con riferimento alle cause del
_ mancato raggiungimento dei risultati {verifica della funzionalita organizzativa).

Art. 87
Modalita applicative

1. Il controllo di gestione, con riguardo all'intera attivitd amministrativa 2 gestionale dell'ente, &
gito con periodicitd annuale e con riferimento al dati emergenti dalle operazioni di chiusura del-
sercizio finanzlario.
2. Per esigenze conoscitive di specifici servizi, aventi particelare rilevanza economica nell'ambito
lie attivita istituzionali dell'ente, ia Giunta pud stabilire all'inizio di ciascun esercizio che il controllo di
stione si svolga con periodicitd trimestrale, individuando i singoli servizi per | quali verificare | mezzi
anziari acquisit], 1 costi dei singoif fattori produttivi, i risultafi qualitativi e quantitativi ottenuti, nonché i
avi se trattasi di servizi a carattere produttive, utilizzando anche i dati delle situazioni fepilogative
aviste al precedente articolo 8 del presente regolamento.
3. L'applicazione del controllo di gestione trova riscontra nelle seguenti fasi operative:
‘predisposizione degli obiettivi perseguibili;

.rilevazione, annuale o trimestrale, dei dati dimostrativi dei costi, det proventi o ricavi e dei risultati
raggiunti;

ivalutazione dei dati rilevat], con riferimento agli obiettivi programmati e verifica della funzionalita

_organizzativa, in relazione all'efflcacia, all'efficlenza ed all'acanomicita dell'azione amministrativa.

A tal fing, il controllo di gesticne deve costituire un valido sistema di infarmazioni fondato . sulla

“elta di indicatori, finanziari ed economici, che siang in grado di fornire un flusso continuo di dati si-
Aficativi ed utili al fini di una valulazione comparatz nel tempo e nello spazio defl'attivita ammini-
rativa, rispetto a realtd diverse ove stano presenti condizioni anzloghe o omogenee, nonche al fine di
Bvare le variazicni rispetto ai parametri di riferimento e le loro cause, siano esse di natura oggeitiva
ivero dovute 2 scarsita o inadeguatezza di risorse o ad inefficienza.

Art. 88
Servizio di controlle interno

1. La funzione del contrella di gestione & assegnata ad apposito nucleo di valutazione che assume
;denominazione di "Servizio di controllo interno”, composto dal segretario comunale, dal responsabile
ol servizio finanziario e dall'organo di revisione. E' fatta salva la facolts, per motivate esigenze, di
yvalersi di consulenti esterni, esperti in tecniche di valutazione e nel controilo di gestione, da
~. ominare con deliberazione della Giunta.

2. Al sevizio di canirollo interno spetta 'esercizio del controllo sull'attivita amministrativa e ge-
iongle delf'entg; i nahz.:.c-.to alln svo[g:menlo degii specifici compiti connessi al cantrolio di gestione,
“ecando le modahta @ gl! 560 "u: at-précedenti articoli.

3 A fini defio sw:>£g fla propria attivitd, it servizio di controllo interno oredispone, enfro H 15

=Anaio-di ciascurn ann etri di riferimento del controllo sull'attivita amministrativa, suila base
: gg, parametn gestloﬂah el iz degh_ent: locali pubblicati nella Gazzetta ufficiale a cura del
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Jinistero deil'interno e della tabella dei parametri di riscontro della situazione di deficitarieta strutiurale,

Jegata al rendiconto dell'ultimo esercizio chiuso.
4. Mellipotesi di cui al precedents articolo 87, corima 2, éntro il quindicesimo giorno. def mese
Jecessivo a ciascun trimestra, il servizio di-controllo interna presenta 2l Sindsco una relazione suile

arifiche effettuate, sugli scostamenti rilevati e sulle proprie valutazioni In ofdine alle cause del-
wventugle mancato raggiungimento dei risultati, properiendo i rimedi riteriuti necessari per Fattuazione
:gli oblettivi programmati, anche sotto Faspetto organizzative. ' :
5. In ogni caso, ‘entro il 28 febbraio di ciascun anno, I servizio: di controllo: intermo presenta un
- 3pporta di gestione” sull'attivitd svalta nell'anna precedente, con le proprie: valutazioni conclusive,
finché’ sia verificata osservanza gegll indirizzi impariiti & delle priorita indicate, la conformita det
ovvediment] adottati e delte procedure azionate, nonché l'opportunita di introdiirre. le: modifiche né-
* ssarie per un pil fazionale impiege dells risdrse & per il migiioramente dei risilalj di gestione, sulla
orta delle informazioni contenute nella relzzione annuiale.

5.
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CAPO XIv
RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 89
Resa dei conto del tesoriere

tesoriere, in nsservanza afle disposizioni di cuj all'articolo 58, comma 2, della legge 8 givgno
. 142, ha I'obbligo di rendere ii conto delia propria gestione di cassa, per dare dimostrazione

Art, 80
Rilevazione dej risultati di gestione e deliberazione de| rendiconto

a rilevazione dei risultati dj gestione & dimostrata da rendiconto, comprendente i conto del
- 'canto economico e il conto del patrimonio,

rendiconto & allegata una relazione illustrativa della Giunta comunale, contenente:
Utazioni in ordine alefficacia dell'azione condotia, sullg base dei risultat| consequiti posti a

+

proposta di deliberazione consiliara di approvazione del rendiconto, unitamente allo schema
“onto medesimo, alla relazione della Giunta, alla relazione dell'organg dj revisione ed gl-
&l residuj attivi e passivi riaccertati Per anno di provenienza g sensi degli articoli 31 e 39 dei
regolamento, & messa a disposizione dej conisighieri comunal con apposita comunicazione
o, da notificare diec giomni prima dellg convocazione de Consiglio.

ne fllustrativa della Giunta;
ne dell'organo di revisione;
elfa deliberazione di cui g Precedente articolo 22, comma 6;

dei parametri di riscontro della situazione di deficitarieta strutturale, di cui al decreta g giugno
8t Ministro defl'interno ( per it triennio 1997/1 999} e successiv aggiornament:

dei parametri gestionali dei servizi pubblici, con andaments triennale;

Ii altri document; richiestj dali'organo regionale dij controfio.
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Art. 91
Rendiconto finanziario o conto del bilancio

_La rilevazione dei risultati finali della gestione finanziaria del bilancic annuale & dimostrata dal
hto del bilancio (o rendiconto finanziario) che, distintamente per it conto dei.residui e per quello di
petenza, deve evidenziare in sintesi:

er ciascuna risorsa dell'entrata, o capitolo dei servizi per conto di terzi, le somme accertate con
istinta registrazione delle somme riscosse e di quelle rimaste da riscuotere alla fine delf'esercizio;
er ciaseun intervento della spesa, o capitolo dei servizi per conto di terzi, ie somme impegnate con
Istinta registrazione delie somme pagate i quelle rimaste da pagare alla fine dell'esercizio;
risultato finale riepilogativo della gestione di cassa e della situazione finanziaria.

Il conto del bilancio, inoltre, deve comprendere i quadri riassuntivi delle entrate e delle spese ed i
‘plloghi- della classificazione economico-funzionale degli impegni delle spese correnti e, distinta-

nte, di quelle in conto capitale.

3

1

Art, 92
Avanzo o disavanzo di amministrazione

4.1 fisultato finale della gestione finanziaria, accertato con I'approvazione def rendicento, esprime il
o contabile di amministrazione che & rappresentato dat valore differenziale della somma algebrica
“.ife componentl rieplogative dellintera attivita gestionale (fondo di cassa, pit residui attivi, meno
- sidui passivi) e che costituisce Iavanzo (saldo positivo) o il disavanzo (saldo negativo) al 31
smbre. dell'ultimo esercizio chiuso, rimanendo in esso assorbiti | risultati di gestione di tulti ghi
reizi pregressi. ,

2 L'eventuale disavanzo di amministrazione deve essere applicato al bilancio di previsione nei
cidi e nei termini di cui al precedente articolo 22, commi 5 e 8, fermo restando {'obbligo di destina-
ine delle quote di ammortamento accantonate, ai sensi dell'articolo 24, comma 2, del presente re-
~Jjamento. A tale fine, il disavanzo e applicato per Mmperto pari alla somma dei saldo contabile di
ministrazione, aumentato dell'importo corrispondente alle suddette quote di ammoriamento.

3 L'avanzo di amministrazione, accertato ai sens! del comma 1, & distinto in quatiro livelli di valori
regatl: fondi non vincolati, fondi vincolati, fondi per finanziamento di spese in conto capitate, fondi di
mortamento. L'avanzo di amministrazione accertato & applicabile in sede di approvazione del
neio di previsione annuale e puod essere utilizzato per il finanziamento di spese d'investimento.

4, A fini della eventuale utilizzazione dell'avanzo di amministrazione, & consentito applicare al bi-
di previsione, nel corso dell’esercizio e con apposita deliberazione modificativa deile previsioni
Fapprovate, lavanzo di amminisirazione presunto derivante dallesercizio immediatamente
szdente per le seguenti finalita: : :
einvestimento delle quote accantonate per ammortamento, nei modi e ne termini di cui al prece-
 idente articolo 24, comma 2; '

’cobe_'rt_ura dei dehiti fuori bilancio riconoscibili, secondo le prescriziont dell'ariicolo 22, commi5e 6 e
deliarticolo 38, del presente regolamenta;
- “riniano del'emergente disavanzo dell'esercizio in corso, prevedibile per squilibric della gestione di
“"sompetenza ovvero della gestione dei residui, ove non possa provvedersi con mezzi ordinari;
finanziamento delie spese di funzionamento o di ordinaria gestione, iscritti nel titolo | del bilancio,
“iaventi natura e caratteristiche di spese non ripetitive (una tantum);
‘finanziamento delle aitre spese correnti, solo in sede di assestamento generale delle previsioni di

- bilancio.

5 —1 'utilizzazione dei fondi de_-‘_st_ihati alle finalita di cui al comma precedente, previa l'attivazione delle

¥ gestionali per Peffettuazione. delle correlative spese, & subordinata alla adozione defla de-
arazione dellorgano conﬁ_iiiare di ‘approvazione del rendiconto della gestione dell'esercizio prece-

te. Ci o o
:6. E' consentita, aitrest, fapplicazione al:Bitancio di previsione delavanzo di smministrazione pre-
to, limi
fimo: conto consun
- Hl'esefcizio sucsessivo.

tiva dpprovato chelanho ceniribuito a determinare l'avanzo di amministraziocne

L'uiili_'zza_;_zqorj'@-"di_'f"té!i' fondi & aftivabile fin dallinizio del nucve esefcizio

tatamente ai fondi avent specifica destinazione e derivanti da accantonamenti affattuati con’




Vo dall'organa regionale di
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